
13/2018 (V.08.) számú igazgatósági határozat  
Az Igazgatóság az iktatási szabályzatot az alábbi szöveggel egészíti ki: az iktatási szabályzat 
elkészítésekor még nem volt általános az elektronikus levelezés, azért arról rendelkezést nem 
tartalmazott. Az általánossá vált elektronikus levelezésre tekintettel az iktatási rendhez úgy 
igazodik az elektronikus levelezés, hogy az kizárólag a Szövetkezet hivatalos e-mail címére 
korlátozódik (titkarsag@szfvarlakszov.hu) Az ide érkező elektronikus leveleket a titkárság 
ugyan úgy iktatja mint a postán érkezett küldeményeket. Az iktatási rend ettől kezdve 
változatlan. Amennyiben elektronikus levél formájában válaszol a Szövetkezet, úgy azt szintén 
iktató számmal kell ellátni. A Szövetkezet dolgozói, választott tisztségviselői magán e-mail 
címükön érvényesen nem fogadhatnak hivatalos, a Szövetkezettel kapcsolatos elektronikus 
leveleket, válasz levelükben kötelesek tájékoztatni a feladót, hogy kizárólag a Szövetkezet 
hivatalos e-mail címére küldhetnek elektronikus levelet. A válaszlevélben ezt az e-mail címet 
pontosan meg kell jelölni. Minden esetben kötelesek felhívni a levél feladójának a figyelmét, 
hogy a magán e-mailre érkezett válasz nem minősül a Szövetkezet, mint jogi személy 
nyilatkozatának, az kizárólag magánvéleményüket tükrözi, és nem tisztségviselői és 
alkalmazotti minőségükben teszik. Jelen határozat 2018. július 01. napjától hatályos.  
Az Igazgatóság elrendeli, hogy jelen határozatot a Szövetkezet honlapján jelentesse meg. 
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