1. sz. Lakasfenntarto Szovetkezet
8000 Székesfehérvar, Radnoti tér 1-9.

ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI
SZABALYZATA

A Magyarorszag Alaptorvénye altal meghatarozott alapvetdé jogok, az 4altalanos
adatvédelemrdl szold 2016/679. EU Rendelet (a tovabbiakban: Rendelet), valamint az
informacios oOnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Torvény) érvényesiilésének biztositasa érdekében a 1. sz.
Lakasfenntartd Szovetkezet, 8000 Székesfehérvar, Radnoéti tér 1-9. (tovabbiakban
lakéasszovetkezet) lgazgatdsaga az alabbi Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabdlyzatot (a
tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja meg:

1. A Szabalyzat célja
A lakasszovetkezet tevékenysége soran az Alaptérvényben meghatarozott alapvetd jogok
¢s a személyes adatok védelméhez fliz6d6 informécids Onrendelkezési jog
érvényesiilésének biztositdsa, valamint a lakasszovetkezet altal kezelt személyes adatok
jogosulatlan felhasznalasdnak megakadalyozasa érdekében az adatok kezelése soran
iranyado6 adatvédelmi és adatbiztonsagi eléirdsok meghatarozasa.

2. A Szabalyzat hatdlya

A Szabalyzat hatalya Kiterjed:

- a lakasszovetkezet minden személyes adatot érintd adatkezelésére, valamennyi
testilleti szervére, tisztségviseldjére, alkalmazottjara,

- a lakasszovetkezettel szerzédéses kapcsolatban allé valamennyi természetes és jogi
személyre, jogi személyiség nélkiili szervezetre, ideértve ezek alkalmazottaira is,

- a lakdsszovetkezet tevékenysége soran keletkezé valamennyi iratban talalhaté
személyes adatok kezelésére és védelmére,

- a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének
rendjére, a jelen adatvédelmi és informatikai biztonsagi szabalyzatban rendezett
kérdésekre,

- az adatkezelé munkaiigyi, egyéb munkavégzésre iranyulé jogviszonnyal
kapcsolatos adatkezelési kérdésekre

A Szabalyzat hatalya nem terjed ki:
- az elhunyt személyekkel kapcsolatos személyes adatok kezelésére

3. A Szabalyzat elfogadasa, mdédositasa, érvényesitése, alapfogalmak
A Szabalyzat elfogadasa (megallapitdsa) ¢és modositasa a lakasszovetkezet
igazgatosaganak hataskorébe tartozik. A Szabalyzatban foglaltak betartasaért a
lakasszovetkezet elnoke a felelds.
A Szabalyzat alkalmazasa soran a személyes adatokkal kapcsolatos fogalmak és
értelmezések jogszabalyi helye jelen szabalyzat 1. sz. mellékletében taldlhatok.

4. A személyes adat
Személyes adat az azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (tovabbiakban:
Erintett) vonatkozé barmely informéacid. Azonosithatd az a természetes személy, aki




kozvetlen vagy kozvetett moddon, kiilondsen valamely azonosité tényezd alapjan
azonosithatd: név, személyigazolvany szam, lakcim adat, sziiletési hely, id6, online
azonosito.

A személyes adatok adatkezelését, gylijtését:

jogszertien, célhoz kototten és tisztességesen, az érintett szamara atlathaté modon kell
végezni,

az adatokat nem lehet ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon sem gytijteni,
sem kezelni,

az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenek, és
a sziikségesre, adattakarékossagra kell korlatozodniuk, pontosnak és sziikség esetén
naprakésznek kell lennitik.

Az adatok tarolasinak szabalvai:

olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehet6évé (papir és/vagy
elektronikus),

a személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd — papir alapu és elektronikus -
tarolasara csak akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére a
GDPR 89. cikk (1) bekezdésének megfeleléen kozérdeki archivalds céljabol,
tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbol keriil majd sor, a
Rendeletben az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében eldirt
megfeleld technikai €és szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel,

a lakésszovetkezeti adatok, gazdasagi események feldolgozasanak, kezelésének és
taroldsadnak szerzOdéses partner (szamitogépes) adatfeldolgozés, valamint internetes
kapcsolattartds adatvédelmi ¢€s biztonsadgi szabalyai jelen szabalyzat 2. sz
mellékletében talalhatok

az adatok kezelését, tarolasat fenti szigoru eldirasok mellett ¢és azokra figyelemmel
oly modon kell végezni, hogy az el6irt, megfelelé technikai és szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelme.

Az adatkérés, adatgyiijtés jogszeriisége

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben legalabb
az alabbiak egyike teljestil:

a.) Az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol

torténd kezeléséhez, és megismerte a lakasszovetkezet altalanos adatvédelmi
tajékoztatéjanak hirdetményét, ¢s a lakasszovetkezet altalanos adatvédelmi
tajékoztatojat. A lakasszovetkezet daltalanos adatvédelmi tdjékoztatdjanak
hirdetménye, ¢€s a lakasszovetkezet 4altalanos adatvédelmi té4jékoztatdja jelen
szabalyzat 3. sz. mellékletében, a lakasszovetkezet tagi belépési nyilatkozat mintaja,
¢és az érintett adatkezelési hozzajarulasi nyilatkozat mintaja jelen szabalyzat 4. sz.
mellékletében  taldlhatok. A hozzajaruldé  nyilatkozatot az  adatkezelés
fennmaradasanak idépontjaig meg kell érizni. A hozzajarulas kérése soran biztositani
kell, hogy az érintett tisztdban legyen azzal a ténnyel, hogy hozzéjarulasat adta az
adatkezeléshez, ¢és hogy azt milyen formdban tette meg. A hozzdjarulasnak
onkéntesnek kell lenni, ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, a
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hozzajarulast az Gsszes adatkezelési célra vonatkozdéan meg kell adni. Az érintett
jogosult arra, hogy hozzéjarulasat barmikor visszavonja. Ez egyben az adat torlését is
megkdveteli.

b.) Az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerz6dés megkdtését megeldzoen az érintett kérésére torténd
1épések megtételéhez sziikséges.

c.) Az adatkezelés jogszabaly altal eldirt kotelezettségnek teljesitéséhez sziikséges.

d.) Az adatkezelés az adatkezeld6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges.

Adatkezelés, adatfeldolgozas, adattarolas, tarolt adatok védelme

Adatkezelés:
Az adatvédelmi elGirasok alkalmazasa szempontjabol a lakasszovetkezet — mint
adatkezelo szerv - vezetéjének a lakasszovetkezet elnokét kell tekinteni

(tovabbiakban Adatkezel6). Ennek megfeleléen a lakasszovetkezet elnoke jelen
szabalyzat keretei alapjan meghatarozza az adatkezelés céljat és eszkozeit, azaz dont az
adatok sorsarol.

Adatfeldolgozas:

- Az adatkezelés magaban foglalja a személyes adatokon végzett cselekményeket: azok
gyljtését, felvételét, tarolasat, felhaszndlasat, tovabbitasat, modositasat, korlatozasat,
védelmét, torlését. Az adatfeldolgozas soran az adatkezelésben érintett természetes
személyek kezelt adatainak korét, céljat jelen szabélyzat 5. sz. melléklete tartalmazza.

- Az adatfeldolgozas keretében érintett és a lakasszovetkezetnél foglalkoztatasra
iranyulo jogviszonyt 1étrehozo természetes személy(ek) szamara — hasonloan a tagi,
partneri és felhasznalo altalanos tdjékoztatohoz (3. sz. melléklet) - adatkezelési
tajékoztatot kell kiadni. Az Adatkezelési Téajékoztatdo a lakasszovetkezetnél
foglalkoztatdsra iranyuld jogviszonyt létrehozo természetes személy szamara a 6. Sz.
mellékletben talalhato.

- Az adatkezelést magaban foglald6 munkakat végz6 személy az adatfeldolgozo, aki az
adatkezeld szerv vezetdjének utasitdsai alapjan végez — jellemzden technikai jellegli —
miiveleteket a személyes adatokon. Az adatfeldolgozast veégzd személlyel az
adatfeldolgozasi tevékenység végzésére — munkavallaloval, partnerrel - szerzédést kell
kotni. Munkaviszonyban 4l10, illetve mas munkakort is ellatd adatfeldolgozo esetében
ez torténhet a munkaszerz6dés kiegészitéseként, vagy kiillon szerzédés keretében.
Megbizasi jogviszonyban alkalmazott adatfeldolgozo esetén az eldbbieket
megfeleléen kell alkalmazni. Az adatfeldolgozd személy kijeldlését, valamint
szerz6dés  feltételeit a Rendelet 28. cikk (3) bekezdésében foglaltak
figyelembevételével a lakasszovetkezet adatkezeld szerv vezetdje a munkavallaloi
(partneri) megallapodds ¢és hozzdjarulds személyes adatok kezeléséhez ¢és
tovabbitasahoz cimii, a 7. sz. mellékletben taldlhaté forma alapjan allapitja meg. Az
adatkezelés specialis jogszabalyi alapjait tartalmaz6 legfontosabb jogszabalyi
kornyezete jelen szabalyzat 8. sz. mellékletében talalhato.

Adattarolas és a tarolt adatok védelme:

o A lakésszovetkezet a természetes személyek személyes adatait papir alapon, és
elektronikus adatrogzitd eszk6zokon egyarant tarolja.

e A természetes személyek papir alapu személyes adatainak kezelését és tarolasat a
lakasszovetkezet  adatkezeléssel —megbizott —munkavallaloja  koteles a



lakasszovetkezet székhelyén e célra Kkiilon és Kizardlagosan Kkijelolt, hivatalos

helyiségében ellatni.

Az adatfeldolgozast és tarolast végzd kijelolt helyiségbe csak az adatkezeléssel
megbizott személy és jelen szabalyzatban erre felhatalmazott személyek,
kizarolag a lakasszovetkezet irodai fogadd orajanak (nyitva tartasanak)
idotartama alatt léphetnek be. A helyiségbe belépésre feljogositott személyekrol
nyilvantartast kell vezetni, a nyilvantartisban szereplé személyek névjegyzékét
az_adattarolasra Kkijelolt lakasszovetkezeti hivatalos helyiségben jol lathato
modon ki kell fiiggeszteni.

Az_adatok kezelését, tarolasat biztosito helyiség bejarati ajtajara ..llletéktelen
személy részére a belépés tilos!” tablat Kkell elhelyezni, ¢és bels6 szervezési
intézkedésekkel kell biztositani, hogy az adatfeldolgozast végzd, ¢és
munkaszerzédésben erre vonatkozé felhatalmazéssal rendelkez6 munkatarsakon kiviil
mas személy a természetes személyek személyes adatainak tarolasdhoz ne férhessen
hozza.

Az adattarolasra kijelolt helyiségben a természetes személyek személyes adatainak
papir alapu tdroldsat ¢és a személyes hozzaférést is védd Kkettés biztonsagi zarral
ellatott irattarolast elsodleges tiizbiztonsagot eredményezé szekrényben kell
biztositani.

Az __irattarolo szekrény kulcsainak masolatat az adatfeldolgozast végzo
munkavallalo az adatkezelo szerv vezet6jénél zarhatd, és a felnyitast
ellendrizhetd zarg szalaggal ellatott fém kazettaban letétbe helyezi.

A lakasszovetkezet tulajdondban 4ll6 informatikai eszkozon tarolt barmely
természetes személy személyes adatat vigy kell védeni, hogy az informatikai
eszkoz (asztali szamitogép, laptop, notebook, kiils6é adattarolo, okos telefon, stb.)
legalabb nyolc karakterbdl all6 hozzaférési koddal legyen elérhetd. A hozzaférési
kod tetszéleges szamu, de kis és nagy betlikbdl, és szamokbol kell, hogy
Osszetevodjon. A _hozzaférési kodot az adatkezeld szerv vezetdje altal megallapitott
rendszeres 1dOkozonként, de évente legkevesebb két alkalommal meg Kkell
valtoztatni. Az aktualis informatikai eszk6z6k hozzaférési kodjait az adatkezeld szerv
vezetdje zarhatd, és a felnyitast ellendrizhetd zard szalaggal ellatott fém kazettaban
tarolja €s a tarolasra szolgalo targy biztonsagos 6rzésérdl gondoskodni koteles.

A lakasszovetkezet tulajdondban all6 helyhez kotott informatikai eszkozoket az
adattarolasra kijelolt helyiségben kell tarolni.

A helyhez kotott asztali szamitogépekhez torténd munkaidé utani hozzaférését,
energiaellatasat Aramellatas védelmi eszkozzel kell biztositani.

A hordozhat6 informatikai eszkozoket a hivatali idon tal erre a célra kialakitott,
vagy rendszeresitett biztonsagi kéddal védett irattaroléba kell elzarni (laptop széf).
A természetes személyek adatainak tarolasat ellatd helyhez kotott, vagy mobil
berendezések elmozditasat a lakasszovetkezet illetékességi iroddjabol csak az
adatkezeld szerv vezetdje eldzetes engedelyével lehet végrehajtani.

A lakésszovetkezetnél tarolt természetes személyek személyes adatainak a
székhelyén tarolasara kijelolt hivatali helyiségeit — illetéktelen személyek belépésének
megakadalyozasa érdekében - biztonsagi riasztorendszerrel, és eseti helyi
lehetéségek figyelembe vételével tiizvédelmi berendezéssel (tizjelzé berendezés,
porolté késziilék, stb.) is védeni kell. Ez az el6iras egyarant vonatkozik a papir alapu,
illetve informatikai eszkdzon tarolt adatok biztonsagos védelmére is.

Az _adatkezelo _szerv vezetdje a lakdsszovetkezet tulajdonosi _ellendrzést _elldato
feliigyeld bizottsaggal kozosen éves program szerint koteles az adatkezelés és az
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adattarolas kijelolt hivatali _helyiségei biztonsdgos koriilményeinek fenndlldsdt,
jelen szabdlyzat végrehajtdsdt ellendrizni.

e Az adatkezeld szerv vezetdje a lakasszovetkezet tulajdonosi ellendrzést ellatd
feliigyelé bizottsaggal kozosen éves program szerint koteles az adatkezelés
tekintetében tovabbadott adatok felhasznaldi kezelését a felhasznaldval egyeztetett
idOpontban évente legkevesebb egy alkalommal ellendrizni.

e A természetes személyek személyes adatainak adatfeldolgozasaval érintett
munkavallald6 munkaszerz6désébe a kovetkezd munkakorre vonatkozo eldirast kell
beiktatni: ,,A munkavallalé koteles a munkaltaté adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzataban foglalt eldirasokat maradéktalanul betartani, kiilonos tekintettel,
a lakasszovetkezet tevékenységével oOsszefiiggé adatgyiijtési, adatkezelési, és
adattarolasi feladatok teriiletén. Az adatkezelési tevékenysége soran koteles a
lakasszovetkezet adatvédelmi intézményrendszerének eljarasi folyamataban
kozremiikodni, az  adatkezeléssel 0Osszefiiggésben tudomasara  jutott
informaciokat megérizni, a Munka Torvénykonyvében meghatarozott
titokvédelmi szabalyoknak (8.§ (3) bek.) megfeleléen.”

7. Az adatkezeléssel érintett személyek jogai
a.) Tajékoztatashoz valod jog
b.) Hozzaféréshez valo jog
c.) Adatok helyesbitésének kérése
d.) Torléshez valo jog
e.) Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog
f.) Adathordozhatésaghoz valo jog
g.) Tiltakozashoz valé jog

8. Adatkezelési és adattovabbitasi tdjékoztatds
Az ¢érintettre vonatkoz6 személyes adatok bekérésekor, mas modon torténd beszerzés
esetén - az ¢érintett kérelmére — az érintett rendelkezésére kell bocsatani az alabbi
informaciokat:
a.) az adatkezeld, illetve képvisel6jének megnevezése és elérhetdsége
b.) a személyes adatok kezelésének célja és jogalapja
c.) a személyes adatok cimzettjei
d.) a személyes adat tarolasanak idétartama, illetve ezen id6tartam meghatarozasanak
szempontjai
e.) az érintett tajékoztatasa a személyes adat hozzaférhet6ségi, helyesbitési, torlési, stb.
jogarol
f.) az érintett hozzajarulasan alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulas visszavonasanak
jogarol
g.) a feliigyeleti hatésaghoz valo fordulas jogarol
h.) az adatszolgaltatas elmulasztasanak kovetkezményeir6l
A természetes személyek személyes adatainak — sziikség szerinti — adattovabbitasarol, a
fentiekre is tekintettel, valamennyi lakasszovetkezetnél érintett természetes személy
vonatkozasaban tajékoztatatast és nyilatkozatot kell kiadni, illetve beszerezni. Az
Adattovabbitasi Tajékoztatd és Nyilatkozat jelen szabalyzat 9. sz. mellékletében talalhato.




9. Az ¢érintett adatkezelési joggyakorlasanak belsd eljarasrendje
a.) Torlési kérelem kezelése

Az érintett jogosult, az adatkezeld pedig koteles a személyes adat torlésére az alabbi

esetekben:

- a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbdl, amelyekbdl azokat
gyljtotték vagy mas modon kezelték,

- az ¢rintett visszavonja az adatkezelés alapjat szolgalé hozzajarulésat, és az
adatkezelésnek mas jogalapja nincs,

- az ¢érintett az adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges adatkezelés célja ellen tiltakozik €s nincs elsObbséget élvezd jogszerii
ok az adatkezelésre,

- aszemélyes adatokat jogellenesen kezelte az adatkezeld.

Amennyiben a lakasszovetkezet, mint az adatkezelé nyilvanossagra hozta a
személyes adatot, és azt torolni koteles, akkor a lakasszovetkezet koteles
tajékoztatni az adatot kezelo mas adatkezeloket a torlés iranti kérelemrol.

A torlést nem kell teljesiteni, ha az adatkezelés:

a.) véleménynyilvanitas szabadsagahoz, vagy a tajékoztatashoz vald jog gyakorlasa
céljabol sziikséges,

b.) jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez és védelméhez sziikséges,

c.) jogi kotelezettség teljesitése miatt sziikséges.

A torlés teljesitésének elutasitasardl az érintettet értesiteni kell a fenti a.) — c.)
pontokra hivatkozva, és fel kell hivni az érintett figyelmét jelen szabélyzatban
megjeldlt jogorvoslati lehetdségekre.

Torlés esetén a lakasszovetkezet a személyes adatot az informatikai rendszereibdl
visszaallithatatlanul torli. A papir alapu dokumentaciok esetében azok
jegyzokonyvi megsemmisitésérdol kell gondoskodni. A jegyzokonyvben rogziteni
kell a megsemmisitett irat beazonosithatosdgdhoz sziikséges informacidkat, a
megsemmisités idépontjat €s a megsemmisitést végzo személy nevét, beosztasat, kiilsd
partner esetén annak nevét. Elektronikus adat visszaallithatatlan torlésére a
lakasszovetkezet szakszolgaltatast vesz igénybe, arrél és annak minden eljarasi
lépésérol jegyzokonyvet vesz fel, ha annak azonositasa nem a sziikséges
jegyzokonyvben.

b.)Személyes adat korlatozasa iranti kérelem kezelése
Az ¢rintett az aldbbi esetekben jogosult arra, hogy az adatkezeld¢ korlatozza az
adatkezelést:

- az ¢érintett vitatja a személyes adatok pontossagat. Ilyen esetben a korlatozas arra az
idotartamra vonatkozik, amely 1d6 alatt az adatkezeld ellendrizheti az adat
pontossagat,

- az adatkezelés jogellenes és az adatkezel6 ellenzi az adatok torlését,

- az adatkezelének mar nincs sziiksége az adatokra, de az érintett igényli azokat jogi
igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,

- az ¢rintett tiltakozott az adatkezelés ellen, de az adatkezeld jogos érdeke is
megalapozhatja az adatkezelést. Ebben az esetben az adatkezelést korlatozni kell
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addig, amig megallapitasra nem kertil, hogy az adatkezeld jogos indokai elsGbbséget
¢lveznek az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ald esik, az ilyen adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzéjarulasaval, vagy jogi igények elOterjesztéséhez, érvényesitéséhez, vagy
védelméhez, illetve més természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében
lehet kezelni.

Adatvédelmi incidens

A lakasszovetkezetnek, mint adatfeldolgozonak kotelessége, hogy a munkdja korében
bekovetkezett adatvédelmi incidensrdl haladéktalanul értesitse az adatkezel6t (elnok,
igazgatosag). Az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos intézkedések ellendrzése,
valamint az ¢érintettek tajékoztatasa céljabol nyilvantartast kell vezetni. A
nyilvantartasnak tartalmaznia kell az adatvédelmi incidenseket, feltliintetve az
incidensekhez kapcsolodd tényeket, azok hatasait, valamint a megoldasukra tett
intézkedéseket. Az adatvédelmi ellendrzések, incidensek, adatvédelmi nyilvantartasnak
mintaja jelen szabalyzat 10. sz. mellékletében talalhato.

Az adatvédelmi incidens soran alkalmazando eljaras rendje:

Alacsony szintli adatvédelmi incidens:

A személyes adatok elhanyagolhatd korének jogosulatlan tovéabbitasa, megvaltoztatasa,
nyilvanossagra hozatala, szandékos vagy véletlen torlése és megsemmisitése, illetdleg
mas jogellenes adatkezelési eset. Ilyen esetben az adatvédelemért feleldés személy az
érintett rendszer rendszergazdajaval és az adatvédelmi incidenssel érintett adatkezelési
folyamat adatgazdajaval meghatarozza az adatvédelmi incidens kezelésének modjat €s
felhivja az intézkedésre jogosult személyt az incidens kezelésére. Rogziti tovabba az
adatvédelmi incidenst az incidensek nyilvantartasaba.

Kozepes szintli adatvédelmi incidens:

A személyes adatok csekély korének jogosulatlan tovabbitdsa, megvaltoztatasa,
nyilvanossagra hozatala, szdndékos vagy véletlen torlése és megsemmisitése, illetdleg
mas jogellenes adatkezelési eset. llyen esetben az adatvédelemért felelés személy
haladéktalanul, de legkésdbb a tudomasszerzéstdl szamitott 12 6ran beliil munkacsoportot
hiv dssze, amelyen részt vesz a rendszergazda, az adatgazda és az adatkezeld vezetdje.

Magas szintii adatvédelmi incidens:

A személyes adatok széles korének jogosulatlan tovabbitdsa, megvaltoztatasa,
nyilvanossagra hozatala, szandékos vagy véletlen torlése és megsemmisitése, illetdleg
mas jogellenes adatkezelési eset. Ide tartozik még az adatok korétdl fiiggetleniil minden
olyan eset, amikor valdsziniisithetd, hogy az incidensnek az érintettre hatranyos hatasa
van, vagy biztosra vehetd, hogy az incidensnek az érintettre hatranyos hatasa van. llyen
esetben az adatvédelmi szervezet vezetdje (a kozepes szintli incidensnél irtakon
talmenden) értesiti a  felligyeleti hatdésagot az adatvédelmi incidensrél a
tudomasszerzéstdl szamitott 72 6ran beliil.

Az adatvédelmi incidens szintjét az adatkezeld szerv vezetdje, a lakasszovetkezet elndke
koteles értékelni, azt kovetden megallapitani.



11. A lakasszovetkezet tevékenységének teriiletei, amelyek végzése soran a személyes
adatok kezelése megvaldsul

a.)A lakasszovetkezet tisztségviseléinek a cégbirosagi nyilvantartasba torténé
bejegyeztetése és torlése.

b.)A lakasszovetkezet felhatalmazott képviseléinek a cégbirésagi nyilvantartasba
torténé bejegyeztetése és torlése.

C.) A hatralékos tulajdonosokkal szemben inditott fizetési meghagyasos eljarasok és
birosagi végrehajtasi eljarasok.

d.)A szovetkezeti ingatlantulajdonosok ¢és a lakasszovetkezeti szerzodések
megkotése.

e.) Tagfelvételi kérelmek benyujtasa és elbiralasa, valamint a tagnyilvantartas
vezetése.

f.) A lakasszovetkezetben bekovetkezett szervezeti valtozasok nyilvantartasa.

g.) A vallalkozasnak nem mindsiilé munkavégzésre kotott megallapodasok kezelése.

h.)A Korszeriisitési, felajitasi, karbantartasi munkak végzése soran megkotendé
szerzodéskotések. (kivitelezok, vallalkozok)

I.) Lakastakarékpénztari el6 takarékossagi szerz6dés, kiilonds tekintettel az
engedményezés vonatkozasaban.
J.) Tagértekezleti meghatalmazas iratai, a lakasszovetkezeti adatvédelmi szempontot is
tartalmazé meghatalmazas mintaja jelen szabalyzat 11. sz. mellékletében talalhato.
k.)A foglalkoztatassal Osszefliggd iratok. (ideértve a az allaskeresési célti palyazod
személyes adatait is)

l.) A személyes adatok kozérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi
ceélbol vagy statisztikai célbol folytatott kezelését a Rendelettel Gsszhangban az
érintett jogait és szabadsagait védé megfeleld garancidk mellett kell végezni.

A személyes adatok kezelése sordan az adatkezeld lakdsszovetkezet az adatfeldolgozdst
ellatd, e tevékenységgel megbizott munkavallalojanak az érintettel szembeni eljarasi

szabalyai:

e A tagi képviselet ellatasa soran torténd adatkezelésnél koteles a lakasszovetkezet
az érintettel megismertetni az adatkezelési és adatvédelmi szabalyzatban foglalt
altalanos adatkezelési tdjékoztatot, és adattovabbitds esetén az adattovabbitasi
tajékoztatot, illetve beszerezni az ahhoz kapcsolddo nyilatkozatot.

o Koteles minden sziikséges intézkedést megtenni az altala kezelt személyes
adatoknak a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, nyilvanossagra hozatal,
torlés, sériilés, megsemmistiilés elleni védelméért.

e Az ‘¢rintettektdl azokat az adatokat kérheti (gyUjtheti), amelyek az adott
tevékenység végzéséhez sziikségesek ¢és indokoltak. A begylijtott, kapott adatokat
csak az igényelt célra lehet felhasznalni.

e Amennyiben a kezelt adatra mar nincs €s a jogviszony jellegébdl adodoéan nem is
lehet sziikség, ugy az adatot tordlni kell a lakédsszovetkezet nyilvantartdsabol,
errdl az érintettet koteles értesiteni.

A lakasszovetkezet adatvédelemi intézményrendszere
Az adatvédelmi eldirasok alkalmazédsa szempontjabol a 1. sz. Lakésfenntartd Szovetkezet,
mint adatkezeld szerv vezetdjének a lakasszovetkezet elnokét kell tekinteni.




» A lakasszovetkezet elndke

o felelds a lakasszovetkezet adatkezelésének jogszeriiségéért,

o gondoskodik az adatkezelés személyi €s targyi feltételeinek biztositasarol,

o a lakasszovetkezet, mint adatkezeld szerv tekintetében meghozza az
adatkezelésre vonatkozd dontéseket.

» A lakasszovetkezet hivatali és egyes iigyviteli szerveinek vezetoi felelosek az
iranyitasuk ala tartozé munkatarsak adatkezelésének jogszeriiségéért, valamint a
Szabalyzatban foglaltak betartasaért, illetve betartatasaért.

» A lakasszovetkezet adatvédelemért felelos iigyviteli szerve a lakasszovetkezet
Igazgatosaga.

» Az adatvédelemért felelds tigyviteli szerv:

o kozremiikddik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel Osszefiiggd dontések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

o ellendrzi az informacids onrendelkezési jogrol és informacidszabadsagrol szo16
Info tv., és a rendelet adatkezelésre vonatkozo mas jogszabalyok, valamint a
jelen Szabalyzat rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi kdvetelményeknek a
megtartasat;

o kivizsgalja a lakasszOvetkezet részére érkezett, jogosulatlan adatkezeléssel
kapcsolatos bejelentéseket;

o jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén — lakasszovetkezet elnokének
értesitése mellett — felszodlitja az adatfeldolgozot a jogsértés megsziintetésére;

o elkésziti és folyamatosan karbantartja jelen Szabalyzatot;

o koézremiikédik az adatvédelmi ismeretek oktatasaban, tovabbképzésében;

o jogi segitséget nyujt a lakasszovetkezethez érkezd kozérdekii adatigénylések
megvalaszoldsaban, kontrolldlja az adatigénylések lakasszovetkezet részérol
torténd teljesitését;

o figyelemmel kiséri az adatvédelemmel, adatbiztonsdggal 0Osszefiiggd
jogszabalyokat, tajékoztatast, felvilagositdst ad, illetve adott esetben
konzultaciot tart a jogszabalyok helyes alkalmazasa céljabol;

o egyedi iigyekben kidolgozott allasfoglalasaval segiti az adatvédelmi
tevékenységet;

o az adatvédelmi eldirasok megsértésének észlelése esetén intézkedést tesz annak
megsziintetésére, tajékoztatja errél a lakasszovetkezet feliigyeld bizottsagat,
indokolt esetben kezdeményezi a felelésségre vonasi eljaras lefolytatasat.

» Az adatvédelemért felel6s Igazgatosag a feladatai ellatasa soran az adatkezelést végzo
szervezeti egységtdl minden olyan kérdésben felvilagositast kérhet, az Osszes olyan
iratba, nyilvantartdsba betekinthet, illetve iratr6l madsolatot kérhet, adatkezelést
megismerhet, amely személyes adatokkal vagy koézérdekii (k6zérdekbdl nyilvanos)
adatokkal Osszefiigghet.

» A lakasszovetkezet koz-, vagy kildottgyllése és tisztségviseldi, valamint
alkalmazottai kotelesek a lakasszovetkezet elnokének, mint az adatvédelemért
felelsnek a megkeresésére az adatvédelemmel kapcsolatban sziikséges intézkedéseket
megtenni, és a megtett intézkedésekrdl az adatvédelemért felelds Igazgatosagot
tajekoztatni.

» A lakasszovetkezet adatkezelésével kapcsolatos adatvédelmi kérdés, illetdleg panasz
esetén az ¢érintettek (beleértve az alkalmazottakat és kiils6 munkavallalokat is)
kozvetleniil megkereshetik az adatvédelemért felelds Igazgatdsagot.

» Az adatvédelemért felelos elnok az lgazgatésagnak kozvetlen alarendeltségében
latja el feladatait, adatvédelmi feladatkorében eljarva kizarolag az Igazgatésag —
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hatalyos jogi eléirasok és jelen szabalyzat keretein beliill - utasithatja, és
kizarolag felé tartozik beszamolasi kotelezettséggel.

» A lakasszovetkezet jogszabalyi Kkotelezettség, illetéleg szerzédéses partneri
kapcsolat fennallasa esetén a szerzodéses partner adatkezelési tajékoztatojat és
nyilatkozatat koteles beszerezni, illetéleg annak meglétérol gondoskodni. A
szerzddéses partner adatkezelési tajékoztatdja és nyilatkozata jelen szabalyzat 12. sz.
mellékletében talalhato. (Id. még a 2. sz. mellékletben foglaltakat is)

12. Jogorvoslati lehetdségek
Az érintett személy az adatkezeléssel kapcsolatos sérelmeivel elsdsorban az adatkezeld
szerv vezetdjéhez fordulhat a sérelem megsziintetése érdekében. Amennyiben ily modon
az iigy nem rendezdédik szamara elfogadhatdan, Gigy az érintett a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosaghoz (NAIH) fordulhat.
Az eldbbiekben megjelolt adatvédelmi hatosag dontése ellen az érintett a birésaghoz
nyujthat be kereseti kérelmet.
A Hato6sag elérhetdségei: Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22¢, 1125,
telefonszam: +36 1 391-1400,
e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu.,
honlap: https://naih.hu/, http://naih.hu/bejelentkezes.html,
Az adatkezeld szerv vezetdje koteles a természetes személy kérésére személyes adatai
ligyintézéséhez a Hatdsag valamennyi elérhetdségét rendelkezésre bocsatani.

13. Befejezo rendelkezések
A lakasszovetkezetnél csak a tagok, munkavallalok, szerzodéses partnerek adatainak
kezelése torténik, igy a hatosagi adatvédelmi nyilvantartas nem sziikséges.
A _lakasszovetkezetnek _a_lakdsszovetkezeti _torvény adatkezelési felhatalmazdsdra,
valamint a kezelt adatok sajdtossdgaira tekintettel adatvédelmi biztost alkalmaznia nem
kell, a lakdsszovetkezet NAIH nyilvantartdsra nem kitelezett,
A lakasszovetkezet adatvédelmi modozattal kiegészitett biztositdst nem kot, erre nem
kotelezett.
A lakésszovetkezet sajatos miikodési, gazdalkodasi és tevékenységi jellegére adatvédelmi
hatasvizsgélatot és adatmérlegelési tesztet nem végez.
Az adatkezeld jelen szabalyzat tartalmi megismertetését, karbantartasat, és a
szabalyzatban foglaltakkal kapcsolatos tovabbképzést eseti kiilon igazgatosagi
hatarozat szerint hajtja végre.
A jelen adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzat a lakésszovetkezet igazgatdsagéanak a
Szabalyzatot elfogadd hatdrozata meghozatalat kvetd napon 1ép érvénybe.

................................... , 2018. augusztus 28.

Zaradék
A jelen adatvédelmi ¢és adatbiztonsagi szabalyzatot a lakasszovetkezet igazgatdsaga a
17/2018.(V111.28.) sz. hatarozataval fogadta el.
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Mellékletek:

1. sz. melléklet: a személyes adatokkal kapcsolatos fogalmak és értelmezések a 1. sz.
Lakasfenntart6o Szovetkezet Adatvédelmi szabalyzatahoz

wA Szabdlyzat felhaszndlisa soran a személyes adatokkal kapcsolatos fogalmak és
értelmezések tekintetében az informdcios onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsdagrol
szolo 2011. évi CXII torvény |. Fejezet 3. szakaszdanak 3. §. 1-29. terjedd értelmezd
rendelkezéseit kell alkalmazni.”

1. informacids dnrendelkezési jog: az Alaptorvény VI. cikkében biztositott személyes adatok
védelméhez vald jognak azon tartalma, mely szerint mindenki maga rendelkezik személyes
adatainak feltarasarol és felhasznalasarol,

2. adatvédelem: a személyes és kiilonleges adatok kezelésének normativ szabalyozéasa az
érintett informacids onrendelkezési joganak érvényesitése érdekében;

3. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat (az érintettre vonatkozé barmely
informécio) - kiillondsen az érintett neve, azonositd jele, valamint - gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagéara jellemzd ismeret -, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre
vonatkozo6 kovetkeztetés;

4. kozérdekli adat: az allami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo ¢és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatinak ellatdsdval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mdédon vagy formaban rogzitett informaciod
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onallo vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a mitkkddést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat;

5. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzatérhetové tételét torvény
kozérdekbol elrendeli;

6. hozzdjarulas: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozd
személyes adatok - teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjedo - kezeléséhez;

7. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szadmara torténd hozzaférhetové tétele;

8. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége;

9. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit Onalldoan vagy
masokkal egylitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a
tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijeldlésére vonatkozo
kiilonds szempontokat az unios vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

A lakasszovetkezet az érintett jogai érvényesiilésének elosegitése érdekében megfelelo
miiszaki és szervezési intézkedéseket tesz, igy kiilondsen

e az érintett részére az informdcios onrendelkezési jogrol és informdcioszabadsdagrol
sz0lo torvényben meghatdrozott -fentiekben felsorolt - esetekben nyujtando
barmely értesitést és tajékoztatast konnyen hozzdférhetd és olvashato formdaban,
lényegre toro, vilagos és kozérthetoen megfogalmazott tartalommal teljesiti, és
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e az érintett dltal benyujtott, az 6t megilleto jogosultsagok érvényesitésére iranyulo
kérelmet annak benyujtasatol szamitott legrovidebb ido alatt, de legfeljebb
huszondét napon beliil elbirdlja és dontésérol az érintettet irdasban vagy ha az
érintett a kérelmet elektronikus uton nyujtotta be, elektronikus uton értesiti.

10. adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt mdédon végzett barmely miivelet vagy miveletek Osszessége, igy a gyljtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatés, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetdve tétel
utjan, 6sszehangolés vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités, fénykép-,
hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzék
(pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)rogzitése;

11. adattovabbités: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetove
tétele;

12. Amennyiben a kitelezé adatkezelés idotartamdt vagy sziikségessége idoszakos
feliilvizsgalatat torvény, helyi onkormanyzat rendelete vagy az Eurdpai Unio kotelezo jogi
aktusa nem hatdrozza meg, a lakdsszovetkezet az adatkezelés megkezdésétol legalabb
hdaromévente feliilvizsgalja, hogy az dltala, illetve a megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan
eljaro adatfeldolgozo dltal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak
megvalosuldasahoz sziikséges-e. Ezen feliilvizsgdlat koriilményeit és eredményét a
lakasszovetkezet dokumentdlja, e dokumentaciot a feliilvizsgalat elvégzését kovetd tiz évig
megorzi és azt a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcioszabadsag Hatosag kérésére a Hatosag
rendelkezésére bocsitja.

adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges;

13. adatmegjelolés: az adat azonositd jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol;

14. adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabol;

15. adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;
16. adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése,
fiiggetlentil a miiveletek végrehajtdsdhoz alkalmazott mddszertdl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

17. adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

18. adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

19. alnevesités: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informacidk felhasznélasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi
informaciot kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott,
hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem
lehet kapcsolni;

20. anonimizalds: olyan technikai eljards, amely biztositja az érintett és az adat kozotti
kapcsolat helyreallitasi lehetoségének végleges kizarasat;

21. biometrikus adat: egy természetes személy testi, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkozd minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé
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teszi vagy meger0siti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép
vagy a daktiloszkopiai adat;

22. cookie (siitik): a felhaszndlo bongészéjén keresztiil annak winchesterére kertiild
informaciés (4ltaldban sima szoveg) file, ami egyértelmiien azonositja a felhasznéalot a
kovetkezo latogatas alkalmaval;

23. cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetlentil attol, hogy harmadik
fel-e.

24. ¢érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetleniil
vagy kozvetve — azonosithatd természetes személy;

25. harmadik személy: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az adatfeldolgozoval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeldé vagy adatfeldolgozo kozvetlen iranyitasa
alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

26. harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

27. az ¢rintett hozzajaruldsa: az érintett akaratanak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlentil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érintd személyes adatok kezeléséhez;

28. nyilvanossagra hozatal: az adatot barki szdmara torténd hozzaférhetové tétele;

29. IP cim: valamennyi haldzatban, amelyben a kommunikacio a TCP/IP-protokoll szerint
folyik, a szervergépek IP-cimmel, azaz azonositészammal rendelkeznek, amelyek az adott
gépek haldzaton keresztiili azonositasat teszik lehetévé. Tudvalévd, hogy minden halézatra
kapcsolt szamitdgép rendelkezik IP cimmel, amelyen keresztiil beazonosithato.

30. kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetis€ghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mas vilagnézeti meggydzddésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexualis €letre vonatkozé személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a bliniigyi
személyes adat;

31. Nemzeti Adatvédelmi és Informdacidszabadsdg Hatosag: NAIH, akinek a jogallasat és
feladatait az Info tv. 38.§-a hatarozza meg (a tovabbiakban: Hatdsag);

32. nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférheto;

33. profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja,
amelynek sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6d6 bizonyos
személyes jellemzok értékelésére, kiilonosen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez,  egészségi  éallapothoz, személyes  preferencidkhoz,  érdeklédéshez,
megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodo
jellemzok elemzésére vagy eldrejelzésére hasznaljék;

34. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentélis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagdra jellemzd ismeret — valamint az adatbol levonhato, az érintettre
vonatkozo6 kovetkeztetés;

35. természetes személyazonositd adatok: az érintett csaladi- €és utoneve, sziiletéskori neve,
anyja neve, sziiletési helye ¢s ideje;

36. tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és
az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.
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2. sz. melléklet: Szerzodéses partner (szamitogépes) adatfeldolgozas, valamint
internetes kapcsolattartas adatvédelmi és biztonsagi szabalyai a 1. sz. Lakasfenntarto
Szovetkezet Adatvédelmi szabalyzatahoz

Al
Szerzodéses partner (szamitogépes) adatfeldolgozas adatvédelmi és biztonsagi szabalyai

1. A lakasszovetkezet miikddési, gazdalkodasi feladatait onalldan, sajat hataskorben, vagy
partneri kapcsolat 1étesitése utjan vallalkozéasba is kiadhatja. A lakasszovetkezet barmely
tevékenységének kiils6 partneri, vallalkozdsi korbe adasa esetén koteles a hatalyos
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyok, jogszabalyi eléirasok betartasarol gondoskodni.
Ennek soran az alabbi feladatok teljesitését kell biztositani:

2. A villalkozasba adott tevékenységrdl (konyvvezetés, miszaki, személyi adatbazis
vezetése, tagnyilvantartas, stb.) a hatalyos Ptk. szerzodéses jogviszonyrol szolo fejezete
tartalmi, formai elemeinek megfeleléo vallalkozasi szerzodés kotése (felhasznaloi
Szerzodés)

3. Adatvédelmi tajékoztatok és hozzajarulasi nyilatkozatok beszerzése a
lakasszovetkezettel barmilyen jogviszonyban allo természetes személy személyes
adatairol, amelyek a vallalkozasba adas tevékenységének targyahoz adattovabbitas
szempontjabodl feltétlen kotodnek [Hozzajarulo nyilatkozat adatkezeléshez (4. sz.
melléklet); Adatkezelési Tajékoztatéo a lakasszovetkezetnél foglalkoztatasra iranyulé
jogviszonyt létrehozo természetes személy szamara (6. sz. melléklet); Munkavallaloi
(partneri) megallapodas és hozzajarulas személyes adatok tovabbitiasahoz (7. sz.
melléklet); Adattovabbitasi tajékoztatoé és nyilatkozat (9. sz. melléklet)]

4. Adatkezelési céllal tovabbadott adatokat kezeld partnerrel (Felhasznaloval) adatkezelési
tajekoztatd €s nyilatkozat biztositdsa [SzerzOdéses partner (szamitogépes) adatkezelési
tajékoztatdja és nyilatkozata (12. melléklet)]

5. A fenti sziikséges ¢és elégséges feltételek megléte esetén a lakasszovetkezet az altala
gyljtott, kezelt, tarolt adatokat a szerzOdéses partnerének - Felhasznalonak —tovabbithatja.

6. Lakasszovetkezet jelen szabalyzata eldirasa alapjan a felhasznaléi adatkezelés,
tarolas és adatvédelem nyilatkozatat a felhasznalotol koteles bekérni.

B/
A munkahelyi internet, szamitogép, laptop, tablet, mobiltelefon hasznalat,
lakasszovetkezeti e-mail cimek ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés

1. A lakésszovetkezet altal a munkavallald részére munkavégzés céljara rendelkezésre
bocsatott szamitogépet, laptopot, tabletet (tovabbiakban: informatikai eszkoz) a
munkavallal6 kizaroélag munkakdri feladata ellatdsara hasznalhatja.

2. Ezek magancélu hasznalatat a Lakasszovetkezet korlatozhatja, illetve erre vonatkozo €s a
munkavallalonak cimzett értesitésben meg is tilthatja, ezen eszkdzokoén a munkavallald
semmilyen személyes adatot, levelezését nem kezelheti, és nem tarolhatja. A munkaltatod
ezen eszk0zokon tarolt adatokat ellendrizheti.  Ezen eszk6zok munkaltatd altali
ellenérzésére és jogkdvetkezményire egyebekben a Munka Torvénykonyvében és a jelen
szabalyzat ,,munkavallaloi megéllapodés és hozzdjarulas személyes adatok tovabbitasahoz”
ciml melléklet rendelkezései iranyadok.

3. A munkavallald6 a lakésszovetkezet tulajdondban &ll6 informatikai eszkozein csak a
munkakori feladatdval kapcsolatos internetes honlapokat latogathatja, a személyes célu
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munkahelyi internethasznélatot és honlap latogatast a munkaltatd korlatozhatja, illetve erre
vonatkoz6 és a munkavallalonak cimzett értesitésben meg is tilthatja.

. A lakésszovetkezet, mint munkaltatd a munkavallal6 munkaszerzédésében meghatarozott
feltételek mellett engedélyezheti a lakasszovetkezet eldfizetésében 4allo vezetékes ¢és
mobiltelefon(ok) magéancéli hasznalatat, ebben az esetben azt a munkavallald személyes
célra is hasznalhatja, a mobiltelefonon 1év6 adatokat a munkaltato jogosult ellendrzi.

. A lakasszovetkezet az alabbi altala hasznalt e-mail cimeket szerepelteti
titkarsag@szfvarlakszov.hu

. A felsorolt e-mail cimek a lakasszovetkezet tulajdonat képezik és az e cimeken folytatott
levelezés munkacélu levelezésnek mindsiil. A fogadott és kiildott e-mailek tartalma a
lakasszovetkezet tulajdonat képezi. Az ilyen cimeken folytatott levelezésbe a
lakésszovetkezet jogosult betekinteni. A Lakasszovetkezet jogosult a fent nevezett cimeken
folytatott levelezések meghatarozott idékozonkénti biztonsagi mentésére, az elektronikus
levelez6 rendszer folyamatossaganak és stabilitasanak érdekében. A lakasszovetkezet e-mail
cimeken nem munkavégzési célu (magan vagy barmilyen egyéb) levelezést tilos folytatni,
kivéve, ha az adatkezel6 szerv vezetdje erre eseti, vagy allando felmentést ad.

. Amennyiben a munkavallalo lakasszovetkezeti, céges e-mail cimeken talalhatd levelei
magan- vagy barmilyen egyéb célu levelezést folytat, ezzel egy id6ben, a postafiokban
magancélu személyes adatait tarolja, tigy a lakasszovetkezet az e-mail cim ellendrzése soran
ezeket az adatokat is megismerheti. Ezen adatkezelés ellen kifogassal nem élhet a
munkavallalé, mert a nem munkavégzés céljabol torténd, de a lakasszovetkezeti e-mail
cimen val6 személyes adatok tarolésa az adatkezeléshez torténd 2011. évi CXII. térvény 5.§
(1) a) szerinti érintett hozzajarulasnak mindsiil.

. A céges e-mail cimek ellendrzése érvényesek az internethasznalatra is: az internet hasznalata
csak lakasszovetkezeti célokra engedélyezett. Emiatt az internetezési adatok
lakasszovetkezeti adatoknak mindsiilnek — amennyiben egy ellenérzés soran a
lakasszovetkezet ezeket megismeri, ezek elveszitik személyes adat-jellegiiket, illetve ezek
megismerésére ¢és tarolasara a 2011. évi CXII. torvény 5. § (1) a) szerinti érintett
hozz4jarulas ad jogalapot.

. Az ellenOrzés menete

- a lakasszovetkezet a tulajdondban allo6 valamennyi informatikai eszkozt barmikor,
korlatozas nélkiil ellendrizheti. Az ellendrzés tényérdl az ellendrzés céljaval
Osszefliggden t4jekoztatja az ellendrzéssel ¢érintett munkavallalot. A technikai
ellendrzést az adatvédelmi szervezet vezetdje, a feliigyeld bizottsag tagjai végezhetik
alkalmi vizsgalatok lefolytatasaval, de a lakasszovetkezet barmely munkavallaldja altal
kérelmezhetd, amennyiben a lakdsszovetkezet gazdasagi érdekeit veszélyeztetd
folyamat valdsziniisithetd,

- adatkezelés célja: a lakadsszOvetkezet jogos iizleti érdekeinek megfelelden a
munkavallalok Mt. 11. § (1) szerinti ellendrzése, igy kiillondsen a munkavallalonak
biztositott szamitogép, e-mail cim és internet-hozzaférés ellendrzése,

- kezelt adatok kore: az ellendrzés soran rogzitett adatok, igy kiilonosen magan e-mail
cimek, magan telefonszamok, fényképek, sajat szamitogépes dokumentumok, internetes
bongészési elozmények, cookiek, a munkajogviszony ellatdsa soran észlelt jogsértés
ténye, a jogsértés leirasa,

- adatkezelés jogalapja: 2012. évi L. torvény 11. § (1) és esetlegesen 2011. évi CXII.
torvény 5. § (1) a)

- adattarolas hatarideje: az ellenérzéstdl szamitott 1 év, de legkésébb az ellendrzéssel
kapcsolatos igény eléviilése,
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4.

- adattarolas maodja: elektronikusan.

C/
Adatbiztonsag és az adatok tarolasanak rendje

A lakasszovetkezet tulajdonaban allo informatikai eszk6zokon az adatkezelést ugy hajtja végre,

hogy a GDPR, valamint egyéb adatvédelmi jogszabalyok megtartasa mellett tiszteletben tartja a

személyes adat jogosultjanak csaladi és maganélethez vald alapvetd jogat, egyéb jogait €s

szabadsagait.

A személyes adatok tarolasara vonatkozé jelen szabalyzatban meghatarozott rendelkezések

egyarant vonatkoznak az elektronikus formdban tarolt olyan személyes adatra, amelyek

nyilvantartdsi rendszerét részét képezik, illetve amelyeket a lakdsszovetkezet részben vagy

egészben automatizalt modon kezel. A lakasszovetkezet személyes adatok elektronikus

taroldsara a lakésszovetkezet tulajdondban 4ll6 eszkozoket haszndl. A  tarolds a

lakasszovetkezet székhelyként hasznalt ingatlanban, erre a célra kizarolag kijelolt helyiségben

torténik, és a tarolt személyes adatok a lakdsszovetkezeti adatkezelés érdekében keriilnek

gyljtésre és jogszabalyban meghatarozott célbol, megfeleld jogcimmel kezelhetok.

A lakasszOvetkezet altal gyljtott és tarolt személyes adatok Orzése az adatkezelés idején

személyi, targyi és szervezési intézkedések utjan biztositja, hogy a gylijtott és tarolt személyes

adatot

illetéktelen harmadik személy nem ismerheti meg, férhet hozza;

nem vetik ald jogosulatlan adatkezelésnek;

illetéktelen személy nem valtoztathatja meg, tovabbithatja, hozhatja nyilvanossagra, tordlheti;

nem tovabbitjak a jelen szabalyzatban meghatarozott hozzajarulas nélkiil;

jogosulatlanul nem modositjak, illetve véletleniil vagy jogosulatlanul megsemmisitik, torlik,
teszik hozzaférhetetlenné;

o clvesztéstol, sériiléstél megovja.

Lakasszovetkezet az adatkezelési, valamint ezzel kapcsolatos szervezési tevékenysége soran
figyelembe veszi a tudomany és technologia mindenkori allasat és fejlodését. Torekszik arra,
hogy az adatbiztonsag fenntartisa érdekében a lehetd legbiztonsdgosabb, illetve a kockazat

mértékének megfeleld adatbiztonsdgot garantald technologiat alkalmazza a természetes
személyek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében.

A személyes adatok biztonsdga érdekében a lakdsszovetkezet az altala kezelt személyes
adatoknak a tarolasat az alabbiaknak megfeleléen végzi:

» Informatikai védelemi intézkedések és garancialis elemek alkalmazasa (tarolas
helyiségének megfigyeld rendszerrel torténd ellatdsa, biztonsdgos, sziinetmentes
elektromos energia ellatas, riasztorendszer betorés, tiiz ellen)

» az adatkezelés soran hasznalt informatikai eszkozok kizardlag a lakasszovetkezet
tulajdonat képezik, vagy azok folott tulajdonosi jogkorrel megegyezd, illetdleg
szerzOdésen alapulo joggal bir a lakasszovetkezet;

» az informatikai eszkozokon talalhato adatokhoz csak érvényes, személyre szo6l6,
azonosithato jogosultsaggal — legalabb felhasznaléi névvel és jelszoval lehet csak
hozzaférni, a jelszavak cseréjérol a lakasszovetkezet rendszeresen, illetve
indokolt esetben azonnal gondoskodik;
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» az informatikai eszk0zokon torténd adatkezelés minden folyamata nyomon
kovethetden naplozasra keriil, a haldzati kiszolgald gépen (a tovabbiakban: szerver)
tarolt adatokhoz csak megfeleld jogosultsdggal és csakis az arra kijeldlt személyek
férhetnek hozza;

» amennyiben az adatkezelés célja megvalosult, az adatkezelés hatarideje letelt, ugy
az adatot tartalmazé fajl -  szakszolgaltatas igénybevételével -
visszaallithatatlanul torlésre Keriil, az adat Gjra vissza nem nyerheto;

» a halozaton tarolt adatok biztonsaga érdekében a szerveren folyamatos
tilkrozéssel Keriili el a lakasszovetkezet az adatvesztést, a személyes adatokat
tartalmazo adatbazisok aktiv adataibol napi (folyamatos) mentést végez, a
mentés a kozponti szerver teljes adatallomanyara vonatkozik;

> a lementett adatokat tarolé eszkoz az erre a célra kialakitott tiizbiztos helyen és
modon tarolt;

> aszemélyes adatokat kezel6 halézaton a lakasszovetkezet folyamatos és allandéan
frissitett virusvédelemrél gondoskodik;

> a rendelkezésre all6 szamitastechnikai eszk6zokkel, azok szakszeri alkalmazasaval
megakadalyozza illetéktelen személyek halozati hozzaférését.

» alakasszovetkezet adatkezelése folyaman anonimizalast nem alkalmaz.

D/
Kamera segitségével gyiijtott adatok kezelése

1) A lakasszovetkezet Alapszabalya szerint kell eljarni, amely a kamera hasznalatara vonatkozo
Lakésszovetkezeti torvényi rendelkezéseket hajtja végre.

Bevezetés

Az elektronikus megfigyeldrendszer alkalmazéasanak elsddleges célja az emberi élet, testi
épség, személyi szabadsag védelme, illetve a vagyonvédelem. (kozosségi tulajdon és magan
tulajdon elleni védelem)

A fenti célok érdekében a szervezet kamerds megfigyeldrendszer ilizemeltetését végzi
szerzOdéses jogviszonyban, egy adott Tarsashaz vagy Lakasszovetkezet 1épcsdhazaban.

A kameras megfigyelés az emberi méltosag tiszteletben tartasa mellett torténik.

A kamerés rendszer telepitésének feltételeit a szerz6do fél sajat maga teremtette meg, illetve
sajat maga dokumentalta azt. (2/3-os igenld tobbség igazolasa)

Az lizemeltetett rendszerek kamerai kizarolag kozosségi tereket figyelnek meg.

Kameraval tiltott teriilet megfigyelése nem torténik.

Lépcsdhaztol fiiggden egy vagy két 1épcsdhazi bejaratot, illetve a felvonot figyelnek a
kamerak.

A rendszereken kizarélag kép felvételek rogzitésére kertil sor, hangfelvétel nincs.

A szervezet teljes mértékben meg kivan felelni a személyes adatok kezelésére vonatkozo

jogszabalyi eldirasoknak, kiilonésen az Eurdopai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendeletében foglaltaknak.
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A szabélyzat célja

E szabalyzat célja, hogy harmonizalja az adatkezelési tevékenységek tekintetében a szervezet
egyéb belsd szabalyzatainak eldirdsait a természetes személyek alapvetd jogainak és
szabadsagainak védelme érdekében, valamint biztositsa a személyes adatok megfeleld
kezelését.

A szabdlyzat kiaddsanak fontos célja tovabba, hogy megismerésével €s betartdsaval a
szervezet alkalmazottai képesek legyenek a természetes személyek adatai kezelését
jogszerlien végezni.

Lényeges fogalmak, meghatarozasok

- adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
onalloan vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az
unidés vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezelot vagy az adatkezeld
kijelolésére vonatkozé kiillonds szempontokat az unidés vagy a tagéallami jog is
meghatarozhatja;

- adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdlloményokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a
gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, atalakitdas vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalés, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon
torténd hozzaférhetové tétel Utjan, Osszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas,
torlés, illetve megsemmisités, tovabba nyilvanossagra hozatal, adat tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,

valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

- adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

- személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (€érintett)
vonatkoz6 barmely informacio; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett modon, kiilonésen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,

genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkoz6 egy
vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

- harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az C<érintettel, az adatkezeldvel, az
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adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy
adatfeldolgozo kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak;

az_érintett hozzdjaruldsa: az érintett akaratdnak oOnkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmil kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerdsitést félreérthetetlentil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;

az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli kezeléstik
korlatozasa céljabol;

alnevesités: a személyes adatok olyan moddon torténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informacidk felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithato
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve,
hogy az ilyen tovabbi informdaciot kiilon taroljdk, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes
személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

nyilvintartisi rendszer: a személyes adatok barmely moédon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt 4llomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést eredményezi.

A kameras megfigyeld rendszer alkalmazasanak jogszerlisége

Szovetkezetiink altal iizemeltetett kamerarendszerek

A szovetkezet altal személy- és vagyonvédelmi célbdl lizemeltetett kamerarendszerrel,
elektronikus megfigyeld rendszerrel kapcsolatos adatkezelést be kell jelenteni az adatvédelmi
nyilvantartasba, ezt a feladatot ellathatja az adatfeldolgozassal megbizott szervezet is.
Szovetkezetiink nem kotelezett az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentkezni.

Kameras megfigyelorendszer adatkezelésének jogszertiségéhez nem sziikséges az érintett
személy eldzetes hozzajarulésa.
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Az adatkezelés iranyelvei

A kamerarendszerrel analog- vagy digitalis uton torténd megfigyelés alkalmas arra, hogy a
természetes személyek maganszférajaba behatoljon, intim ¢lethelyzeteket rogzitsen akar
olyképpen, hogy az érintett nem is tud a felvételrdl, vagy nincs abban a helyzetben, hogy
mérlegelhesse az ilyen felvételek megengedhetdségét és azok kovetkezményeit.

Az igy végzett megfigyelés a maganélethez vald jog sérelmén til — szélesebb és mélyebb
értelemben — az emberi méltosaghoz valo jogot is érintheti.

Biztositani kell a maganszféra intim jellegét, azt hogy az érintett akarata ellenére masok oda
ne hatolhassanak be, illetleg be se tekinthessenek. Ennek megfelelden nem alkalmazhatod
clektronikus megfigyelérendszer olyan helyen, ahol a megfigyelés az emberi méltdésagot
sértheti, igy kiilondsen mosddban, illemhelyen, 6ltézében, orvosi szobaban, illetve az ahhoz
tartozé vardban.

Biztositani kell, hogy az onrendelkezési szabadsag vagy a testi-személyi integritdshoz vald
jog ne sériiljon.

A kép- és hangfelvételek készitését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathatd modon kell végezni. A kép- és hangfelvételek készitése csak meghatarozott,
egyértelmii és jogszerii célbol torténhet.

A kép- és hangfelvételek készitésének célja megfelel6 és relevans legyen, és csak a sziikséges
mértékl lehet. A kép- ¢és hangfelvételek tarolasanak olyan formaban kell torténnie, hogy az
érintettek azonositasat csak sziikséges ideig tegye lehetové.

A kép- ¢s hangfelvételek kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

Az adatvédelem elveit minden azonositott vagy azonosithatd természetes személyre
vonatkoz6 informacio6 esetében alkalmazni kell.

A személyes adatokat — ideértve a kép- €s hangfelvételek adatait - olyan modon kell kezelni,
amely biztositja azok megfeleld szintli biztonsagat és bizalmas kezelését, tobbek kozott annak
érdekében, hogy megakadalyozza a személyes adatokhoz és a személyes adatok kezeléséhez
hasznalt eszk6z6khoz valo jogosulatlan hozzaférést, illetve azok jogosulatlan felhasznalasat.

A szervezet adatkezelést végzd alkalmazottja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési ¢és
blintetdjogi felelosséggel tartozik a személyes adatok jogszerii kezeléséért.
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A kamerak miikodési helye

A bevezetoben leirt modon a ,Lépcséhdzi kameras megfigyelérendszer” kizardlag a
kozosségi tulajdonban (vagy a hasznalatdban) allo épiiletrészek, helyiségek és teriiletek,
illetéleg az ott tortént események megfigyelésére szolgal. (bejaratok és azok eldtereti, illetve a
felvono, esetenként a tetdkijaratok)

A miik6doé kamerakrol szovetkezetiink 6nalld nyilvantartast vezet.
A felvételek tarolasi helye, ideje, mddja

A szervezet a kamerak felvételeit a rendszer kezelésével megbizott adatfeldolgozé mitkddési
helyén, altalanos esetben 14 naptari napig tarolja.

Erintett (harmadik) személy esemény bejelentése esetén a vonatkozo lementett felvételek a
bejelentéstdl szamitott 30 naptari napig kerlilnek megdrzésre.

Ez az id6pont meghosszabbithatd az esetlegesen szdba johetd hatdsagi (birdsdg, renddrség)
felhasznalasig, de maximum 90 naptari napig.

Az adatok tarolasi modja elektronikus.

Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a kép- és hangfelvétel, illetve mas személyes adatanak
rogzitése érinti, joganak vagy jogos érdekének igazolasaval kérheti, hogy az adatot annak
kezeldje ne semmisitse meg, illetve ne tordlje.

A felvételek visszanézése

A kamerak rogzitett felvételeit az alabbi személyek nézhetik vissza, meghatarozott célbol és
meghatarozott id6kozonkeént:

, , A felvétel visszanézésének A felvétel visszanézésének
Név, beosztas L .,
konkrét célja gyakorisaga

esemény keresés, lementés,

adatkezel6 , . e, esemény szerint
lefoglalasok ligyintézése y

adatfeldolgozo rendszermiikddés ellendrzése  két naponta

érintett (harmadik személy) érintettség ellendrzése esemény szerint

Az esemény bejelentését kovetden az adatkezeld, vagy adatfeldolgozod kikeresi a szoban forgo
eseményt a bejelentd szamara. Ezt csak egyediil a bejelentd jelenléte nélkiil teszi meg.
Amennyiben létezik hasznosithat6 felvétel a kért eseményrdl értesitik a bejelentdt, aki a sajat
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magara vonatkozé felvételeket nézheti csak vissza egy betekintési jegyzokonyv kitoltése és
azonositas utan.

Az adatkezelés jogalapja

A kameras megfigyel6 rendszer adatkezelésének jogszeriiségéhez nem sziikséges a megfigyelt
személyek hozzajarulasa.

Az adatkezelés célja

Az adatkezelés — megfigyelés konkrét célja:

A ,,Lépcs6hazi kameras megfigyeldrendszer” alkalmazasanak elsddleges célja az emberi élet,
testi épség, személyi szabadsag védelme, anyagok 6rzése, illetve a vagyonvédelem.

A vagyonvédelem kiterjed a k6zosségi vagyonra és az esetleges magantulajdoni vagyon
védelmére is. (pl. betorés, lopas, gardzdasag kozos tulajdonu teriileten vald athaladassal)
Szovetkezeti tulajdonban karokozas, rongalas szemetelés.

A felvonoban elhelyezett kamera nagy segitség a bennrekedt utas mentésében is.

A felvonds kamera nagyon jol hasznalhato felvono hiba és kvazi balesetek analizalasara is.

A fenti célok érdekében a szervezet ,,Lépcs6hazi kameras megfigyelorendszert” alkalmaz, de
a kameras megfigyelés az emberi méltosag tiszteletben tartasa mellett torténik.
Kameraval tiltott teriilet megfigyelése nem torténik.

A felvételek felhasznalasi célja

Az elektronikus megfigyeldrendszer felvételeinek felhasznalasa csak az adatkezelés konkrét
céljanak megfeleld események azonositasa vagy ellendrzése végett lehetséges.

Betekintésre is csak a kikeresett - az adott esemény legsziikebb felvételei — csak az érintett,
vagy koz0sségi esemény esetén a szoban forgd lesziikitett felvételek visszanézése lehetséges.
A keresést az adatkezeld, vagy adatfeldolgozo egyediil végzi, a megadott eseménynek,
koriilményeknek megfelelden, amit a bejelentd megadott.

Az adatok megismerésére jogosult személyek kore

A felvételek megismerésére az adatkezeld kijelolt alkalmazottai jogosultak.
- adatkezeld
- adatfeldolgozo (diszpécser)

Bejelentett esemény felvételeinek megismerésére jogosult tovabbi személyek:
- harmadik fél (érintett)
- hatosagok (rendorség, birdsag)
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Az adatok - felvételek tovabbitasa, atadasa

Birosag vagy renddrség megkeresésére a rogzitett kép, valamint mas személyes adatot a
hatosadgnak haladéktalanul meg kell kiildeni. Amennyiben a megkeresést6l szamitott harminc
napon beliil, (ahogy a megsemmisités mell6zését kérték,) nem Kkeriil sor, a rogzitett kép,
valamint mas személyes adatot meg kell semmisiteni, illetve tordlni kell. (kiilon értesités
alapjan a torlési 1d6 kell6 indokkal meghosszabbithat6)

Az érintett személyek tajékoztatasa, jogaik

A tisztességes és atlathaté adatkezelés elve megkdveteli, hogy az érintett tajékoztatast kapjon
az adatkezelés tényérdl és céljairdl, konkrétan arrdl, hogy a szervezet milyen célbdl alkalmaz
kameras megfigyeldérendszert.

A fentiek teljesitése érdekében valamennyi ,,LépcsOhazi kamerds megfigyelérendszer”
1épcséhazaban figyelemfelhivo piktogramokat, helyezett el szervezetiink.

Barki szamara hozzaférhetévé (olvashatovad) tettik a kamerds megfigyeld rendszer
adatkezelési tajékoztatojat. (Iépcs6hazak bejaratain livegfeliiletre ragasztott formaban)

Minden érintett szamara biztositottuk a jogot arra, hogy megismerje a személyes adatok
kezelésének céljait, tovabba azt, hogy a személyes adatok kezelése milyen id6tartamra
vonatkozik.

Az adatkezel0 feladatai

Az adatkezeld a jogszerli adatkezelés érdekében megfeleld belsdé adatvédelmi szabalyokat
alkalmaz. Ez a szabalyozas kiterjed az adatkezeld hataskorére és feleldsségére.

A szervezet adatkezelési tajékoztatd kozzétételére koteles, amelyben tajékoztatja az
érdekelteket kiilondsen az alabbiakrol:

- aziizemelteté megnevezése,

- az adatkezeld elérhetdsége,

- a kamerak miikodési helye

- azelhelyezés célja,

- amegfigyelt teriilet,

- afelvételek tarolasi helye, ideje €s mddja,
- afelvételek visszanézésére jogosultak megnevezése,
- az adatkezelés jogalapja,

- az adatkezelés célja,

- afelvételek felhasznalasi célja,

- az adatbiztonsag rendszere,
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- a felvételek tovabbitasa,
- az érintett személyek (megfigyelt személyek) jogai,
- jogérvényesitési lehetdségek.

Az adatkezeld kotelessége, hogy megfeleld ¢és hatékony intézkedéseket hajtson végre,
valamint hogy képes legyen igazolni azt, hogy az adatkezelési tevékenységek a hatalyos
jogszabalyoknak megfelelnek.

Ezt a szabalyozast az adatkezelés jellegének, hatokorének, koriilményeinek és céljainak,
valamint a természetes személyek jogait ¢€s szabadsagait ¢érintd kockazatnak a
figyelembevételével kell meghozni.

Az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd megfeleld nyilvantartdst vezet a hataskore alapjan
végzett adatkezelési tevékenységekrdl. Minden adatkezeld és adatfeldolgozd koteles a
feliigyeleti hatdsaggal egyiittmiikddni és ezeket a nyilvantartdsokat kérésre hozzaférhetoveé
tenni az érintett adatkezelési miiveletek ellendrzése érdekében.

A szovetkezetiink és az adatfeldolgozo feladatai a megfeleld adatvédelem érdekében

- Az adatvédelmi tudatossdg érdekében az adatfeldolgozo gondoskodik a munkatarsak
(adatkezeld ¢és adatfeldolgozo) szakmai felkészitésérdl, a jogszabalyoknak vald
megfeleléséhez. A szakmai felkészitése targya jelen szabalyzat megismerése is.

- az adatfeldolgoz6 folyamatosan figyeli az adatkezelés céljat, szempontrendszerét, a
személyes adatkezelés koncepciojat érintd valtozasokat.

- Az adatvédelmi és adatkezelési szabdlyzattal Osszhangban biztositjuk a jogszerii
adatkezelést és adatfeldolgozast.

- Elvégezziik az adatkezelésben érintett személyek megfeleld tajékoztatasa.

- Gondoskodunk arrél, hogy az érintett személynek nyujtott tajékoztatds tomor,
konnyen hozzaférhetd és konnyen érthetd legyen, ezért azt vilagos és kozérthetd
nyelven fogalmazzuk és jelenitjiik meg.

- Eleget tesziink az atlathatdé adatkezelés kovetelményének azzal, hogy az érintett
személyek részére tajékoztatast adunk az adatkezelés tényérol és céljairdl.

- Folyamatosan figyeljiik az adatfeldolgozo altal végzett adatkezeléseket, biztositva az
informacios onrendelkezési jog érvényesiilését.

- Eleget kivanunk tenni a személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa esetén
bejelentési  kotelezettséglinknek a felligyeld hatdsag felé. Az adatkezeldként
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indokolatlan késedelem nélkiil — ha lehetséges, legkés6bb 72 oraval azutan, hogy az
adatvédelmi incidens a tudomasunkra jutott, — megtessziik a bejelentést a feliigyeleti
hatosagnak, kivéve akkor, ha az adatvédelmi incidens valdszinisithetéen nem jar
kockazattal a természetes személy jogait tekintve.

- Bizonyos esetekben indokolt lehet az adatkezelének az adatkezelést megelézden
adatvédelmi hatasvizsgalatot lefolytatni. A hatasvizsgalat soran meg kell vizsgalni,
hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik.
Ha az adatvédelmi hatasvizsgélat megéllapitja, hogy az adatkezelés valdszintisithetden
magas kockdazattal jar, a személyes adatok kezelését megel6zden az adatkezelonek
konzultalnia kell a feliigyeleti hatosaggal.

Szovetkezetiink az adatfeldolgozassal az arra jogosult szervezetet bizhat meg kiilon szerzodés
alapjan.

Adatbiztonsag

Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatis, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen.

A szovetkezetlink 4ltal megbizott adatfeldolgozd hdrom 1€pcsés biztonsagi hozzaféréssel

rendelkezzen.

1.A hely1 (Iépcs6hazi) képrogzitdk, DVR-k sajat egyedi hozzaférési jelszoval rendelkeznek.
Ezek zart, korlatozottan elérhetd helyen vannak elhelyezve.

2. Sajat mikrohullamu atjatszo antennarendszeren keresztiil érhetdk el a telepitett DVR-k.
Az egyes atjatszo antenndk is jelszoval védettek.

3. A kozponti (diszpécser) allomason egyrészt a szamitogépek és maguk a DVR-K is csak
jelszo6 hasznalataval érhetdk el. Sem ¢€lokép, sem rogzitett felvétel jelszo nélkiil nem elérhetd.
A mentett felvételek is jelszdval védettek.

Az elektronikus megfigyeldrendszer adatait csak az arra jogosult személyek nézhetik vissza, a
tarolasi id6 leteltével a kamerarendszer adatai automatikusan tor6lni (felilirni) kell.

A felvételek adataihoz csak a kijelolt munkatarsaink, illetve a rendszert tizemeltetd

szakemberek férhetnek hozza, de mindannyian felel6sséggel tartoznak az adatok biztonsagos
kezeléséért.
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3. sz. melléklet: Altalinos adatvédelmi hirdetmény és tajékoztato a 1. sz. Lakasfenntarto
Szovetkezet adatvédelmi szabalyzatahoz

SZEKESFEHERVARI 1. SZ. LAKASFENNTARTO SZOVETKEZET
Székesfehérvar, Radnoti tér 1-9.
OTP szlasz: 11736116-20020213., Tel: 313-118., Tel/Fax: 313-119

Kedves Tagunk, Szerz6dé Partneriink, Felhasznalonk!

A 1. sz. Lakasfenntartd Szovetkezet (8000 Székesfehérvar, Radnoti tér 1-9.) adatkezelése
2018. augusztus 28-t6l megfelel az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-ei (EU)
2016/679 rendeletének (GDPR).

Személyes adatai védelme szamunkra is fontos, igy az On személyes adatainak védelme
tekintetében betartjuk a vonatkozd jogszabalyokat, ennek megfeleléen kezelésiik soran
folyamatosan gondoskodunk azok biztonsagarol.

A 2018. majus 25-e¢ elbtt résziinkre megadott személyes adatait ennek a rendeletnek
megfelelden megalkotott szabalyzatunk szerint kezeljik mindaddig, amig mdasképp nem
rendelkezik.

Kérjiik, ismerje meg Adatvédelmi tdjékoztatonkat, olvassa el, a lakasszovetkezet honlapjan

ezt barmikor megtekintheti, hogy az altalunk végzett adatkezelést és az Ont megilletd jogokat
a GDPR szabalyaival 6sszhangban a jovében hogyan kezeljiik.

Székesfehérvar, 2018. augusztus 28.

Tisztelettel:

Farkas Béla
ligyvezetd

26



SZEKESFEHERVARI 1. SZ. LAKASFENNTARTO SZOVETKEZET
Székesfehérvar, Radnoti tér 1-9.
OTP szlasz: 11736116-20020213., Tel: 313-118., Tel/Fax: 313-119

A 1. sz. Lakasfenntarté Szovetkezet altalanos adatvédelmi tajékoztatoja

Kedves Tagunk, Szerz6d6 Partneriink, Felhasznalonk!

1.

Az On személyes adatainak adatkezelSje a 1. sz. Lakasfenntartdo Szdvetkezet (8000
Székesfehérvar, Radnoti tér 1-9., e-mail cime: titkarsag@szfvarlakszov.hu). Az
adatkezelésiink kiterjed: a csaladnévre, keresztnévre, lakcimre, telefonszamra, e-mail
cimre, sziiletési adatokra (hely, idOpont, anyja neve), tovabbd ezen til meghatarozott
esetben kiterjedhet: addazonositd szamra, személyi azonositdé szdmra, TAJ szdmra,
szamitogép IP azonositora, kép-, illetve hangfelvételre.
Az adatkezelés célja elsddlegesen a kotelezd érdekképviseleti tagnyilvantartds, a
munkaltatdi joggyakorlds, tovabba tagjaink szdmara nyujtott szolgaltatdshoz sziikséges
elérhetdség, valamint az alapszabalyunkban tagjaink szandékédnak megfelelden
meghatarozott  feladataink ellatasdhoz, partneri szerzédések teljesitéséhez, a
lakéasszovetkezet informécios tevékenységhez, rendezvényeinkrdl torténd emlékeztetdk,
jegyzokonyvek felvételéhez sziikséges adatok biztositasa. A személyes adatok
kezelésének jogalapja:
a lakasszovetkezet tagnyilvantartas esetében az érintett hozzajarulasa a GDPR 1.
FEJEZET 8. cikk (1) pont szerint, (,,A tagallamok biztositjak, hogy az adatkezelés
csak akkor és kizardlag annyiban legyen jogszerii, ha és amennyiben olyan feladat
ellatasahoz sziikséges, amelyet valamely illetékes hatosag az 1. cikk (1)
bekezdésében meghatarozott célokbol végez, €s unios vagy tagéllami jog alapjan
torténik.”),
a lakasszovetkezet alapszabalyaban meghatarozott feladatainak ellatasa, partneri
szerz8dések teljesitése esetén az érintett hozzdjarulasa a GDPR Il. FEJEZET 8.
cikk (2) pont szerint, (,,Az ezen iranyelv hatdlya ald tartoz6 adatkezelést
szabalyozd tagallami jogban rendelkezni kell legaldbb az adatkezelés
célkitlizéseirdl, a kezelendd személyes adatokrdl és az adatkezelés céljairdl.”)
az adatok gyljtése, tarolasa, védelme feladat esetén 2011. évi CXII. torvény az
informécios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol, 2004. évi CXV.
torvény a lakasszovetkezetekrél, a 2012. évi I. torvény a munka
torvénykonyvérol,
rendezvényeinkrdl torténd hang felvételének készitése eldtt a jelenlévoket
tajekoztatni kell arrdl, hogy az emlékeztetd, vagy jegyzOkonyv készitése
érdekében hangfelvétel késziil a rendezvényrdl, a hangfelvételt az emlékeztetd
vagy jegyzOkonyv elkésziilte utan az emlékeztetd vagy a jegyzOkonyv készitdje
haladéktalanul megsemmisiti.
Személyes adatait az adatkezeld €s adatfeldolgozok azon munkatarsai ismerhetik meg,
akik az adatkezelési feladatokban kozremiikodnek és feladatvégzésiikhoz ez sziikséges,
adatai kezelésében mas személyek — kifejezetten erre irdnyuld tajékoztatast kivéve - nem
miikddhetnek kozre adatfeldolgozoként, azonban az adatkezelé minden esetben a
lakéasszovetkezet marad.
Az On személyes adatait a fentiekben kiilon megjeldlt és az alkalmazando jogszabalyok
altal (pl. apolgari, adojogi eldirdsokrdl szolo torvény rendelkezései) meghatarozott
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ido6tartamig, valamint az adatkezelés céljanak eléréséhez sziikséges iddtartamig kezeljiik
¢s taroljuk. Ennek megfelelden eltérd jogszabalyi rendelkezés hianyaban
v'tagsagi, vagy tulajdonosi adatait tagi, vagy tulajdonosi jogviszonya fenntartasaig,
fenntartasi hozzajarulds dijtartozdsa esetén a fenntartasi hozzajarulas
kovetelésérvényesitéshez sziikséges iddtartamaig,
v'munkaviszony esetén a hatalyos add és tirsadalombiztositasi megdrzési idétartamaig,
v'reklam, szolgaltatisi szerz6dés, megrendelés esetén az addjogszabalyok altal eldirt
idOtartamig,
v'lakasszovetkezeti feladataink ellatasa céljabol addig kezeljik és  taroljuk
rendelkezésiinkre bocsatott adatait, amig jogszabalyi felhatalmazés alapjan arra
sziikségiink van.

5. Személyes adatainak megadasa onkéntes, de személyes adatai hidnyadban nem tudjuk
tagsagi jogviszonyat az eldirasok szerint vezetni, az ahhoz kapcsolédd jogai,
kotelezettségei teljesitését biztositani, €s nem tudjuk alapszabalyi feladatainkrol
tajékoztatni, illetdleg nem tudjuk a kolesonds érdekazonossdg szerinti szerzddéses
vallalasaikat, megrendeléseinket teljesiteni. Erre tekintettel a 2018. majus 25-e el6tt
résziinkre megadott személyes adatait az Eurdpai Parlament ¢és a Tandcs (EU)
2016/679 rendeletének (GDPR) megfeleléen megalkotott szabalyzatunk szerint kezeljiik
mindaddig, amig masképp nem rendelkezik.

6. Személyes adatainak kezelését szamunkra a hatalyos lakasszovetkezeti torvény irja eld.

Székesfehérvar, 2018. augusztus 28.

Tisztelettel:

Farkas Béla
ligyvezetd
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4. sz. melléklet: Belépési nyilatkozat minta és Hozzajarulo nyilatkozat adatkezeléshez a
1. sz. Lakasfenntarto Szovetkezet adatvédelmi szabalyzatahoz
Belépési/Tagsagi nyilatkozat

ATULTOT Lo , a 8000 Székesfehérvar,
..................................... ut/utca/tér........szam........emelet........ajtoszdm alatti lakas
tulajdonosa/tulajdonostarsa........ tulajdoni hanyad ardnyaban kérem, hogy a Székesfehérvari

1. sz. Lakasfenntartd Szovetkezet a lakésszovetkezet tagjai koz¢ sziveskedjen felvenni.

Tagsagi felvételem esetén kijelentem, hogy a szovetkezet alapszabalyat és annak részét
képezb héazirendjét magamra nézve kotelezének elfogadom, és véllalom, hogy a
Lakésszovetkezet céljanak megfelelden, a koz-, vagy kiildottgytilés altal eldirt fizetési €s az
alapszabalyban el6irt tagi kotelezettségeket teljesitem.

(A lakasszovetkezeti épiiletfenntartassal kapcsolatos havi, tagi fizetési kotelezettség a nem tag
tulajdonost is terheli a jogszabaly erejénél fogva.) A nem tag tulajdonost nem illeti meg a
lakasszovetkezet véllalkozasi tevékenységébdl eredd bevételeinek haszna. Igy az
épiiletfenntartassal kapcsolatos hozzajaruldas mértéke a targyévi vallalkozési tevékenység
adézott eredményének adott lakasra vonatkoztatott Ft/m? dsszegével emelkedik.

Jelen belépési nyilatkozat alairasaval elismerem, hogy személyesen atvettem egy példanyt a
szovetkezet alapszabalyabol, egy példanyt a szovetkezet hazirendjébdl és egy példanyt a
tobblakasos lakoépiiletek tlizvédelmi haszndlati szabalyaibol.

A lakasszovetkezet alapszabalyanak, adatvédelmi szabalyzatanak megfeleloen
szovetkezetiink a személyes adatait kizardlag a jogszabalyban eldirt nyilvantartas
létrehozasara és azon célok megvalositasara hasznalja, amelyek miatt a nyilvantartast a
jogszabaly eléirja. Kijelentem, hogy személyes adataim mas személy részére torténéd
tovabbitasahoz nem jarulok hozza.

Személyes adataim:

Tagi jogokat gyakorlo személy
INCZNEVEZESEC.. ..t eetentent ettt ettt et ettt et et ettt et e e e eneas
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Tudomasul veszem, hogy a fent megadott személyes adataim valtozasat irasban igazolhatéan
kell k6z6lnom a szovetkezettel, mert a valtozas bejelentéséig minden kozlést a fenti cimre

fognak részemre megkiildeni, az ott megadott névre.

Székesfehérvar, ........ €V........ ho........ nap

sajat kezl alairas
Tudomasul veszem, hogy a tulajdonos valtozas idopontjatdl a felujitasi alap visszapotlasi

kotelezettség hatralévo torlesztése 0j tulajdonosként engem terhel.

sajat kezl alairas
Szovetkezeti Ugyintéz0: ................ooeeeee
Székesfehérvar, ........ €V.oinn ho........ nap
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SZEKESFEHERVARI 1. SZ. LAKASFENNTARTO SZOVETKEZET
Székesfehérvar, Radnoti tér 1-9.
OTP szlasz: 11736116-20020213., Tel: 313-118., Tel/Fax: 313-119

Hozzajarulo nyilatkozat adatkezeléshez

A 1. sz. Lakasfenntarté Szovetkezet (tovabbiakban: a ,,Adatkezel6”) adatkezelésével
kapcsolatos részletes tajékoztatas alapjan a
belépési nyilatkozatnal*,
tagnyilvantartasnal*,
foglalkozas egészségiigyi ellatas adatigény™,
regisztracional*
személyesen atadott személyes adataimra tekintettel alulirott
(az érintett természetes személy neve)
jelen nyilatkozatom megtételével:

- kijelentem, hogy az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR)
alapjan, az Adatkezeldnél késziilt Adatkezelési Tajékoztatdt elolvastam, megértettem
¢és tudomasul vettem.

- kifejezetten hozzajarulok, hogy az aldbbiakban megjeldlt személyes adataimat az
Adatkezeld, az alabbiakban megjelolt adatkezelési céllal kezelje, jogszabalyi
kotelezettség, jogszabalyon alapuld kotelmi szerzdédésben meghatirozott célbol
tovabbitsa és felhatalmazéast adok az Adatkezeldnek a kozolt adatok helyességének
ellendrzésére.

- kijelentem, hogy a jelen nyilatkozat és a nyilatkozatban foglalt hozzajarulasok
megadasa onkéntesen és az megfeleld tdjékoztatas birtokaban tortént.

A kezelt személyes adatok kore *:

név, lakcim, sziiletési hely, év, hd, nap, anyja neve, személyi igazolvany szdm, adéazonosito
szam, TAJ szam, telefonszam, e-mail cim,

Az adatkezelés jogalapja:

Az érintett Kifejezett és onkéntes hozzajarulasa, tovabba jogszabalyon alapuld kotelezettség,
amely esetében nincs sziikség dnkéntes hozzajarulasra.

Az adatkezelés célja*:

tagnyilvantartas, hatralékkezelés, munkaviszony

Az adatok tarolasanak idotartama, vagy ezen idotartam meghatarozasanak szempontjai
* .

tagsagi, munkavallal6éi jogviszony fennalldsanak, illetve az Adatkezeld jogos érdekének
érvényesitéséhez sziikséges iddtartama,

Az adatszolgaltatas elmaradasanak kivetkezményei:

2004. évi CXV. torvény a lakasszovetkezetekrdl V. Fejezet 43. § (1) és (6). bek. eldirasainak
mulasztasa miatt adatbeszerzési koltségek megtéritése ¢és jogszabalyi kotelezettség
megszegése miatt szabalysértési, birsag kiszabasi eljaras kezdeményezése.

Kelt: (hely), (év) (ho) (nap)

(Erintett alairasa)

* a megfelelot ala kell huzni
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5. sz. melléklet: az adatkezelésben érintett személyek kezelt adatainak kore, célja a 1. sz.
Lakasfenntarté Szovetkezetnél

A lakasszovetkezet, a tagok, munkavallalok, kiildottek, tisztségviselok, (tovabbiakban: egyéb
személyek), tovabba a lakasszovetkezettel polgarjogi szerzOdéses jogviszonyban allo
természetes és jogi személyek alabbi, Oonkéntes, vagy jogszabalyi kotelezettség alapjan
megadott személyes adatainak kezelési korei, céljai:

Kezelt adat Adatkezelési célok

Név: az érintett azonositasat szolgélja a valamennyi adatkezelési cél
vonatkozasaban.

Cim: az ¢rintett azonositasat és a kapcsolattartast szolgalja a

valamennyi adatkezelési cél vonatkozasaban.

Elektronikus elérhetdség (e-mailaz érintett azonositasat ¢és a kapcsolattartast szolgalja

cim): valamennyi adatkezelési cél vonatkozasaban.
Telefonszama: az ¢érintettel vald kapcsolattartast szolgalja
Természetes személyazonositd

Csak tagok esetében sziikséges a tagnyilvantartashoz,

adatok:(név, lakeim, anyja neVe’‘[agdijelmaradélshoz kapcsolodo behajtashoz,

sziiletési hely €s 1d6,
addazonositd jel, és TAJ szam,

ermekszdm,  bankszamlaszam _,. , , . , . L
£y ’ Kizarélagosan az adott jogszabaly tartalmi felhatalmazédsanak

konyvviteli kotelezettségek -
o , , ., , megfelelden.

teljesitése érdekében rdgzitendd

adatok

Munkajogi jogszabalyok rogzitik a munkaltatd szamara, hogy a
Munkavallalok személyes adatai  kotelezettségei teljesités érdekében kezelje a munkavallalok
bizonyos személyes adatait.

Az érintett szamitogép adatai (a
lakasszovetkezet targyi eszkoze, €s
engedéllyel munkahelyen hasznalt
magan berendezés)

az érintett azonositasat szolgédlja az IP cim, az IP cimmel
rendelkezd informatikai eszkdoz bongészd tipusa, operacios
rendszere

lakasszovetkezeti koz-, vagy kiildottgytilés, igazgatosagi ilés,
tagértekezlet, munkabizottsagi iilés, tapasztalatcsere

Hangfelvetel rendezvény, a szabdlyszerii jegyzOkonyv, emlékeztetd
leirasanak alapjaul
lakasszovetkezet koz-, kiildottgyllés, igazgatdsagi ilés,
tagértekezelet, = munkabizottsdgi  1ilés,  tapasztalatcsere
, rendezvény, archivalashoz, torténeti dokumentacid
Hangfelvétel

Osszeallitasdhoz, egyes tulajdonban, bérleményben 4llo
helyiség, helyiségcsoport vagyonvédelmi ¢€s biztonsagi
intézkedés céljabol
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6. sz. melléklet: Adatkezelési tajékoztato a lakasszovetkezetnél foglalkoztatasra iranyulé
jogviszonyt létrehozo természetes személy szamara a 1. sz. Lakasfenntarto
Szovetkezetnél

SZEKESFEHERVARI 1. SZ. LAKASFENNTARTO SZOVETKEZET
Székesfehérvar, Radnoti tér 1-9.
OTP szlasz: 11736116-20020213., Tel: 313-118., Tel/Fax: 313-119

Adatkezelési Tajékoztato
a lakasszovetkezetnél foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyt 1étrehozd természetes személy
szamara

A jelen adatkezelési tdjékoztatd (a tovabbiakban: Téjékoztatd) célja, hogy a 1. sz
Lakasfenntarto Szovetkezet, 8000 Székesfehérvar, Radnoti tér 1-9. (a tovabbiakban:
Adatkezel0) altal végzett adatkezelésnél az Adatkezel6vel kdtendd
e vezetd tisztségviseldi jogviszony*,
e munkaviszony* vagy
o foglalkoztatasra irdnyuld egyéb jogviszony* (a tovdbbiakban egyiitt: foglalkoztatasa
iranyulo jogviszony)
* (a megfelel6 alahvizando)
1étesitését megel6zden, mint a személyes adat jogosultjat az Adatkezeld altal alkalmazott és
tiszteletben tartott adatvédelmi és adatkezelési elvekrdl, szabalyokrdl és rendelkezésekrol
tajekoztassa.
A Téékoztatd az Adatkezeld vezetd tisztségviseldivel, munkavallaldival, illetve
Adatkezeldvel foglalkoztatasa iranyuld jogviszonyban 4all6 egyéb személyekkel (a
tovabbiakban egyiitt: alkalmazott), mint természetes személyekkel kapcsolatban végzett
adatkezelésekre vonatkozik.
1. Az Adatkezelo
Adatkezeld: 1. sz. Lakasfenntartdé Szovetkezet
Adatkezeld adatkezelési feleldse: a lakasszovetkezet elndke
Adatkezel0 ¢€s az adatkezelési felelds elérhetdsége: 8000 Székesfehérvar, Radnoti tér
1-9.

2. Az Adatkezeld felhivja a személyes adat jogosultjanak figyelmét arra, hogy az
Adatkezeld és alkalmazott kozott csak abban az esetben johet 1étre foglalkoztatasra
iranyulo jogviszony (szerzddés), ha az alkalmazott, mint a személyes adat jogosultja a
személyes adatainak az Adatkezeld altali megismeréséhez és kezeléséhez hozzajarul,
mivel ezen adatok megismerésére €s kezelésére a foglalkoztatasra iranyuld jogviszony
1étesitésehez, fenntartasahoz, illetve megsziintetéséhez elengedhetetlen.

3. Az Adatkezeld hatalyos Adatkezelés Szabalyzattal rendelkezik, azt az Adatkezeld

sz€khelyén, papir alapon hozzaférhetdvé teszi, amennyiben a személyes adat
jogosultja erre vonatkozé elektronikus vagy papir alapu kérelmet terjeszt eld.

33



4. Az Adatkezel6 altal az alkalmazott vonatkozasaban végzett adatkezelés
célja:

e ¢rintett hozzajaruldsan alapuld adatkezelés révén a foglalkoztatasra
iranyuld jogviszony létesitése, fenntartdsa, illetve megsziintetése,
valamint e jogviszonybdl eredd jogok gyakorlasa és kotelezettségek
teljesitése;

e az Adatkezel6t terheld jogi kotelezettségek teljesitése ¢s az Adatkezeld
jogos érdekének érvényesitése.

jogalapja:

o alkalmazott hozzajarulasa;

e Adatkezelére vonatkozo jogi kotelezettség, szerzddés teljesitése,
Adatkezel0 jogos érdekének érvényesitése;

o személyes adat jogosultsagnak vagy egy masik természetes személy
létfontossagu érdekének védelme;

terjedelme:

az érintett csaladi és utoneve, sziiletési csaladi €s utoneve, sziiletési helye és
ideje, anyja sziiletési csaladi és utoneve, lakcime, illetve ennek hidnyaban
tartozkodasi cime, addéazonosito jele, tdrsadalombiztositasi azonositd (TAJ)
szam, nyugdijas torzsszam (nyugdijas munkavallaldo esetén), iskolai
végzettségét, szakképzettségét igazoldé okmany madsolata, munkabérének
Osszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatdsaival kapcsolatos adatok, a
munkavallald6 munkabérébdl jogerds hatdrozat vagy jogszabaly, illetve
irasbeli hozzajaruldsa alapjan levonand6 tartozast, illetve ennek
jogosultsagat, munkakortdl fliggden erkolesi bizonyitvanya, munkavallalot
ért balesetek jegyzOkonyveiben rogzitett adatokat;

mindazon személyes adat, amelyeket — az érintett hozzajarulasat nem
igényld modon jogszabalyi kotelezettség teljesitéseként — a munkaltato
Lakésszovetkezet megismerni és kezelni koteles, igy kiilonosen, de nem
kizar6lagosan a  vezetd  tisztségviseld(k), munkavallalok  vagy
foglalkoztatottak személyi nyilvantartdsa, munkaid6 nyilvantartasa,
szabadsdg  nyilvantartasa, bérnyilvantartds, utazasi  koltségtérités
nyilvantartds, munkavédelmi oktatds nyilvantartds, egészségiigyi
alkalmassagi nyilvantartds részeként rogzitendd személyes adatok,
telefonszam, e-mail cim;

a munkavallal6 bankszdmla szama, illetve a bankszamlat vezetd pénzintézet
neve, amennyiben a személyes adat jogosultja a munkabérét (egyéb
ellenszolgaltatast) atutalas Gtjan kéri megfizetni, és a vonatkozo személyes
adat megismeréséhez kifejezett hozzéjarulasat adta;

adatok, melyeket egyébként a szerzddés teljesitéséhez vagy a
Lakésszovetkezet (illetve a munkavallalo) jogos érdekében (pl.
tulajdonvédelem, karfelelosség) érvényesitéséhez sziikséges (helyadatok,
elektronikus eszk6zok naplozott adatai).

5. Az Adatkezel6 az ligyfél (alkalmazott) adatait csak abban az esetben tovabbitja masik
személy szamara,

a) amennyiben az adattovabbitast jogszabaly irja eld (pl. statisztikai adatgyiijtés;

munkaltatot terheld adatszolgaltatasi kotelezettség, stb..) €és az adattovabbitas
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cimzettjeként birdésag, hatosdg vagy egyéb szerv a Lakasszovetkezet felé
hivatalos, jogszabalyi rendelkezésen alapuldo megkeresését eljuttatja;

b) amennyiben az adattovabbitashoz az érintett kifejezett hozzajarulasat adta, és az
adattovabbitds cimzettje a Lakésszovetkezettel kotelmi jogviszonyban 1évo
személy, tovabba az adattovabbitas a személyes adat jogosultja ¢és a
Lakasszovetkezet kozotti kotelmi jogviszony teljesitése (pl. tigyfél-kapcsolat).

6. Az Adatkezel6 a személyes adatot a hozzajarulo nyilatkozat megtételétdl kezddédden a
foglalkoztatasra iranyuld jogviszony megsziinését kovetd 5 évig tarolja, jogszabalyon
alapul6 kotelezettség esetén ezt meghaladd iddtartamra a jogszabalyban meghatarozott
ideig.

7. Az Adatkezel6 az Adatkezelési Szabalyzataban meghatarozott korben jogosult
megismerni, illetve kezelni az alkalmazott azon személyes adatait, amelyet kdzosségi
médiafeliiletein rogzit, alkalmazott altal munkavégzése soran hasznalt szamitogépek,
telefonok, gépjarmiivek és egyéb eszkozok, tovabba programok és alkalmazéasok
naplozott adatai (igy példaul kiilondsen, de nem kizardlagosan helyadatok)
tartalmaznak.

8. A személyes adat jogosultjat megilleté jogok:
Azokat a természetes személyeket, akinek a személyes adatait az Adatkezeld kezeli, az
Adatkezeld adatkezelését illetden a kdvetkezd jogosultsagok illetik:
a.) helyesbitéshez valo jog;
b.) elfeledtetéshez valo jog;
c.) adatkezelés korlatozasahoz valo jog;
d.) adathordozhatosaghoz valo jog;
e.) tiltakozashoz valo jog.

9. Jogorvoslati lehetéségek:
Amennyiben a személyes adat jogosultja a személyes adatai kezelése vonatkozasdban
azt tapasztalja, hogy a Lakésszovetkezet megsérti az adatvédelmi jogszabalyokban
meghatarozottakat, ugy jogai védelme érdekében jogorvoslati kérelemmel fordulhat a
teriiletileg illetékes birdsaghoz, vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatésaghoz (a Hatosag elérhetdségei a lakdsszovetkezet adatkezel6jétdl szoban, vagy
irasban igényelhetd).

Kelt: oo, ,2018. oo -n

A személyes adat jogosultjanak olvashato neve és alairasa:

35



7. sz. melléklet: munkavallaléi (partneri) megallapodas és hozzajarulas személyes
adatok kezeléséhez és tovabbitasahoz a 1. sz. Lakasfenntart6 Szovetkezetnél

1.2.

2.2,

SZEKESFEHERVARI 1. SZ. LAKASFENNTARTO SZOVETKEZET
Székesfehérvar, Radnoti tér 1-9.
OTP szlasz: 11736116-20020213., Tel: 313-118., Tel/Fax: 313-119

Munkavallal6i megallapodas és hozzajarulas személyes adatok kezeléséhez és
tovabbitasahoz

Elézmények

A lakésszovetkezet, mint Munkaltaté és a .............. , mint Munkavallal6 (vagy
foglalkoztatasra iranyuld jogviszony, partner, érintettje) ko6zott .................. napjan
munkaszerz0dés  (szerzddés) jott 1étre, ...l munkakdrben
(tevékenységben) torténd alkalmazasra, amely munkaszerzddés (szerzodés) alapjan a
Munkavallalo (partner).............. napjan munkaba (szerzddéses jogviszonyba) 1épett.
Jelen megallapodas az érintettek kozott 1étrejott munkaszerzddés elvalaszthatatlan része.
(Megjegyzés: partneri szerz6dés esetében a munkavallalo helyett értelemszertien kell az
alabbi minta szoveget alkalmazni, ennek megfelelden a mintaszoveg tovabbi része
Munkavallalora értelmezett.)

A Felek a jelen megallapodasban a Munkavallalora vonatkozd munkaltatoi adatkezelés
szabalyait kivanjak rogziteni a munka térvénykényvérol szolo 2012. évi I térvény
(,Mtk.”) 10. §-dban és az informdcios onrendelkezési  jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvényben foglaltaknak megfelelden.
Hozzajarulas a személyes adatok tovabbitasahoz és feldolgozasahoz

A Munkavéllalo6 tudomasul veszi, hogy a Munkaltatoval kozolt személyes adatait a
Munkaltato és annak kapcsolt vallalkozasai valamint a Munkaltatoval szerzoédésben allo
vallalkozasok (beleértve a szamitogépes adatfeldolgozast, a bérszamfejtét, a
konyvvizsgalot, az tigyvédet) kezelik. Az adatkezelés a Munkavallald6 munkaviszonya
tekintetében az irdnyado jogszabalyok altal eldirt bejelentési, bevallasi, adofizetési és
egyéb kotelezettségek teljesitése végett, valamint azért torténik, hogy a személyes
adatokat a Munkaltatd jogos gazdasagi érdekeit szolgald célokra, ide értve - de nem
kizarolagosan - ajanlatok, vizsgéalatok és elemzések készitésére, a Munkaltato és a
kapcsolt vallalkozdsai munkaerd igényeinek tervezéséhez sziikséges munkavallaloi
adatbazisok fenntartasara és frissitésére, stb. felhasznaljak. A Munkavallal6 hozzajarul
az elébbi célok megvalositdsdhoz sziikséges személyes adatainak Osszegytijtéséhez,
kezeléséhez, tarolasahoz, feldolgozasahoz és tovabbitdsahoz. A Munkaltaté vallalja,
hogy csak olyan személyes adatot kezel, amely az adatkezelés céljanak eléréséhez
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas; valamint, hogy az adatkezelés csak a céljanak
megvalosulasahoz sziikséges mértékben és ideig torténik.

A jelen szerzOdés aldirasaval a Munkavallalo beleegyezését adja a Munkavallaldval
kapcsolatos és a Munkavallalé altal barmely forméaban atadott adatok kezeléséhez, és
beleegyezését adja személyes adatainak a Munkaltatdé €s harmadik személyek részére
torténd atadasahoz és az azok altali kezeléséhez és feldolgozasdhoz, a fenti célok
érdekében. Amennyiben megvaltoznak a Munkavallalo koriilményei, és frissiteni vagy
modositani kell a munkavallalé adatait, a Munkavallalo a valtozast az attdl szamitott 15
napon beliil koteles kozolni a Munkaltatoval.
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2.3.

2.4.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

A Munkavallal6 jogosult a Munkaltaté altal a munkaviszonyaval Osszefiiggésben
kezelt iratokba betekinteni, akar személyesen akar képviseld tjan, ide nem értve a
munkaltatoi intézkedések tervezetét.

A Munkaltatd a Munkavallald jelen megallapodasban hivatkozott személyes adatait a
munkaviszonnyal 6sszefliggd igények, illetve a Munkavallalét a munkaviszonyra
lejartaig jogosult kezelni.

A Munkaltato altal a Munkavallalo rendelkezésére bocsatott eszkozokon talalhato
adatok.

A Munkaltato altal a munkavégzéshez sziikséges valamennyi eszkozt a Munkavéllald
kizarolag a Munkaltatd érdekében végzett tevékenységéhez hasznalhatja.

A Munkavallal6é tudomasul veszi, hogy a Munkaltaté informatikai, illetve tirtavkozlési
eszkOzei, valamint az azokon tarolt adatok, informacidok kizardlag a Munkaltato
tulajdonat képezik, ezért ezen eszk6zok Munkaltatd céljaival 0ssze nem féré modon
torténd hasznalata, illetve az informatikai rendszerbe valé barmilyen, a Munkaltato
engedélye nélkiili beavatkozas szigortian tilos. Ugyancsak tilos a Munkaltato
szamitastechnikai illetve urtavkozlési eszkozein mas, kilondsen nem a Munkaltatd
legélis tulajdonat képezd szoftvereket, adatokat elhelyezni. Ezek ellendrzésére a
Munkavallaldo végérvényesen és visszavonhatatlanul felhatalmazza a Munkaltatot;
elfogadja, hogy a Munkaltatdé belsd szabalyzataban meghatarozott illetékesek
betekinthessenek minden adatallomanyba, s azt nem tekinti sajat személyes adataihoz
fiz0d0 joga megsértésének. Ugyanigy, az elektronikus levelezést ¢s minden mas
kommunikéciot, amely a Munkaltatd elektronikus kommunikéicios vagy levelezd
rendszerén keresztiil zajlik, irasbeli levelezésnek kell tekinteni, amelyet a
Munkaltatonak joga van megismerni és rendelkezni felette, csak tigy, mint minden mas
Munkaltatotol/Munkaltatohoz kimend/érkezd levelezés esetében.

Az email levelezérendszer (mind a belsé, mind a kiilsd) és az internet csak
munkavégzési célokra haszndlhatdo. Abban az esetben, ha a Munkavallalo az IT
rendszert magankommunikaciora szeretné hasznalni, azt egyértelmiien jelolnie kell a
kommunikacids rendszer hasznalata, a mentés stb. esetén. A Munkaltatd - a szokasos
feliigyeleti jogkorén beliil - ezen kommunikicidohoz kizardlag a Munkaltatd iizleti
céljainak védelme érdekében jogosult hozzaférni. A Munkavallalo kijelenti, hogy
tajékoztatast kapott arrdl, hogy minden email meghatdrozott iddre archivéalasra és
megOrzésre kertil.

A levelezést és minden mas kommunikaciot, amely a Munkaltato elektronikus
kommunikécios vagy levelezd rendszerén keresztiil zajlik, irdsbeli levelezésnek kell
tekinteni, amelyet a Munkaltatonak joga van megismerni és rendelkezni felette, csak
ugy, mint minden mas Munkaltat6tol kimend, vagy Munkaltatohoz érkezd levelezés
esetében. A Munkaltatonak ilyen kommunikacidés tartalmakhoz kizérélag a
miikddésének szokésos feliigyelete és az iizleti kornyezetének biztositadsa érdekében van
hozzaférése.

A Munkavallald tudomasul veszi, hogy minden kimend és bejovo elektronikus
kommunikacio, amely a Munkaltatoé IT rendszerérél torténik, valamint a
munkavallalonak munkavégzés céljabol adott elektronikus eszkdzokon tarolt Gsszes
adat idézhetd és bemutathatdé a birdsdgon, amennyiben a Munkaltatd peres ligyben
érintetté valik. A Munkaltatd jogosult a Munkavallaldo rendelkezésére bocsatott
szamitogép merevlemezérdl biztonsagi masolatot késziteni. A Munkavallalo a jelen
szerzOdés alairasaval ehhez hozzajarult.

Vegyes rendelkezések
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4.1. Amennyiben a jelen megallapodds egyes rendelkezései érvénytelenek vagy
érvénytelenekké valnak, Ggy ez nem érinti az egyéb rendelkezések hatalyat. Az
érvénytelen rendelkezések helyett - hacsak jogszabaly kotelezéen nem rendelkezik -
olyan szabalyt kell alkalmazni, amely a legkdzelebb all ahhoz, amire a Felek akarata
gazdasagi célkitlizésiik alapjan iranyult.

4.2. A munkavéllald6 munkavégzése soran a Munkaltatd altal rendelkezésre bocsatott
informatikai és elektronikus eszkdzeit hasznalhatja, a Munkavallal6 tulajdonaba tartozo
informatikai és elektronikus eszkozeit csak a munkaltaté elézetes hozzéjarulasaval
hasznalhatja magancélra, ezen eszk6z0kon semmiféle munkaltatoéi folyamathoz tartozo
adatot, informaciot nem gytjthet, és nem tarolhat.

A jelen megallapodast a Felek — elolvasas és értelmezés utan — mint akaratukkal mindenben
megegyezOt, helybenhagyolag alairtak.

Kelt: oo, s e e

Munkaltaté Munkavallalé
képviseletében

a munkaltatoi jogkor gyakorlojanak
olvashat6 neve, tisztsége
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8. sz. melléklet: Az adatkezelés specialis jogszabalyi alapjait tartalmazé legfontosabb
jogszabalyi kornyezetrol a 1. sz. Lakasfenntart6 Szovetkezetnél

Magyarorszag Alaptorvénye XXVIII. cikk biroi fiiggetlenség €s a tisztességes
eljarashoz vald jog
2011. ¢évi CXII. torvény az informacidos Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol
2004. évi CXV. torvény a lakéasszovetkezetekrol
v’ (az alapszabalyban kell meghatarozni:) II. Fejezet 4.§. (2). bek. r) a térvény
altal eldirt vagy a kozgytilés altal sziikségesnek tartott egyéb kérdéseket.
v' (tulajdoni és hasznalati viszonyok a lakasszovetkezetben:) III. Fejezet 14/A §.
(1)-(10) bek.
v’ (lakasszovetkezeti tagsagi viszony:) V. Fejezet 43. § (1) és (6). bek.
v" (kamerarendszer szabalyai:) 14/A. § (1)-(10). bekezdések
2003. évi CXXXIIIL. torvény a tarsashazakrol
v’ (tarsashaz alapitdsa, az alapitd okiratban meg kell hatarozni:) 9. § a), b) és d)
bek.
v' (szervezeti-miikodési szabalyzat:) 13. § a), b), 22. § a)- e) bek.
v" (kamerarendszer szabalyai:) 25.§ (1)-(10). bekezdések
2012. évi L. térvény a munka térvénykonyvérdl
1997. évi a végrehajtasarol szold CXLI. torvény
109/1999. sz. FVM rend. 56-58/A.§ 65.§ (3g) bek., 74.§
1997.évi ingatlan-nyilvantartasrol szolo6 CXLI. torvény
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9. sz. melléklet: Adattovabbitasi tajékoztaté és nyilatkozat a 1. sz. Lakasfenntarto
Szovetkezetnél

SZEKESFEHERVARI 1. SZ. LAKASFENNTARTO SZOVETKEZET
Székesfehérvar, Radnoti tér 1-9.
OTP szlasz: 11736116-20020213., Tel: 313-118., Tel/Fax: 313-119

Adattovabbitasi Tajékoztaté és Nyilatkozat

A jelen tajékoztaté (a tovabbiakban: Téjékoztatd) célja, hogy a 1. sz. Lakasfenntartd
Szovetkezet (a tovabbiakban: Adatkezeld) altal végzett adattovabbitasra vonatkozoan a
személyes adat jogosultjat az Adatkezeld altal alkalmazott és tiszteletben tartott,
adattovabbitasra vonatkozd adatvédelmi ¢és adatkezelési elvekrdl, szabalyokrél és
rendelkezésekrol tijékoztassa. A jelen Téjékoztatoban és Nyilatkozatban nem szabalyozott
kérdéseket az Adatkezeld altal e jogviszony létesitését megelézden atadott adatkezelési
tajékoztato (I1d. 6. sz. melléklet), valamint az Adatkezeld adatkezelési szabalyzata tisztazza.
Az adattovabbitassal érintett személyes adat jogosultja, tovabbiakban, mint személyes
adat jogosultja:

1 1) N

lakecim: .o

1. Az Adatkezeld felhivja az adattovadbbitdssal érintett személyes adat jogosultjanak
figyelmét arra, hogy az Adatkezel6 a személyes adat jogosultjanak egyes személyes adatainak
tovabbitasara koteles.

e Az adattovabbitas cimzettje: ......cooveiiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinns
e Az adattovabbitas cimzettjének képviseloje: ....oovvvinviniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinn,
o FEIErhet0s€ge: ...covvvvinriiiniiiniiinnieiniennnnnns
2. Az Adatkezel6 altal teljesitendé adattovabbitas akkor felel meg a hatalyos jogszabalyi

kovetelményeknek, ha az adattovabbitasrol az Adatkezeld a személyes adat jogosultjat jelen
tajekoztato utjan megfeleloen tajékoztatta, €s az adattovabbitdshoz a személyes adat jogosultja
az 5. pont szerinti nyilatkozataval hozzajarult.

Az adattovabbitds célja: cevveivieiiiniiiieiiiniiiiiiiinieineens

Az adattovabbitas terjedelme: cevveveeieiieiiiiiiniiiiiiiiiieinnne.

3. A személyes adat jogosultjat megilleté jogok: Azokat a természetes személyeket,
akinek a személyes adatait az Adatkezeld kezeli, az Adatkezelé adatkezelésével kapcsolatban
a kovetkez6 jogosultsagok illetik:

a.) tajékoztatashoz valo jog;

b.) helyesbitéshez vald jog;

c.) elfeledtetéshez valo jog;

d.) adatkezelés korlatozasahoz valo jog;

e.) adathordozhat6saghoz val6 jog;

f) tiltakozashoz valo jog.

4, Jogorvoslati lehetéségek: Amennyiben a személyes adat jogosultja a személyes
adatai kezelése vonatkozasaban azt tapasztalja, hogy az Adatkezelé megsérti az adatvédelmi
jogszabalyokban meghatarozottakat, ugy jogai védelme érdekében jogorvoslati kérelemmel
fordulhat a teriiletileg illetékes Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz (a
Hatosag elérhetdségei a lakdsszovetkezet adatkezel6jétdl szoban, vagy irasban igényelheto).
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5. Nyilatkozat: Alulirott, mint a személyes adatok jogosultja jelen nyilatkozatom ttjan
egyértelmiien és kifejezetten

hozzajarulok
ahhoz, hogy az Adatkezelé az 1-4. pontokban foglalt fenti tajékoztatoban meghatarozott
személyes adataimat az ott meghatarozott célbol az adattovabbitas cimzettjéhez tovabbitsa.
Kijelentem tovabba, hogy az Adatkezel6 a tervezett adattovabbitasrol teljes kortien
tajékoztatott. A hozzajarulasom onkéntes, megfeleld és a fenti tajékoztatdson alapszik.
Kelt: ..., L2018, oo -n

A személyes adat jogosultjanak olvashato neve: ...,

A személyes adat jogosultjanak aldirdsa: ...
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10. sz. melléklet: Az adatvédelmi ellenorzések, incidensek, adatvédelmi
nyilvantartasnak mintaja a 1. sz. Lakasfenntarto Szovetkezetnél

SZEKESFEHERVARI 1. SZ. LAKASFENNTARTO SZOVETKEZET
Székesfehérvar, Radnoti tér 1-9.
OTP szlasz: 11736116-20020213., Tel: 313-118., Tel/Fax: 313-119

Nyilvantartasi lap
adatvédelmi incidensrol, adatvédelmi ellenérzésrol

nyilvantartas targya: adatvédelmi incidens
adatvédelmi incidens jellege:
e adat véletlen megsemmisitése

O

e adat jogellenes megsemmisitése

e adat elvesztése

O

e adat megvaltoztatasa

O

e adat jogosulatlan kozlése

O

e adat jogosulatlan hozzaférése

O

e tarolt adat

O

tovabbitott adat

O

adatvédelmi incidens minésitése:
e Alacsony szintli adatvédelmi incidens

O

o Kodzepes szintll adatvédelmi incidens
O

e Magas szintli adatvédelmi incidens
O

adatvédelmi kategoria:
személyes adat
m
kozérdekii adat
m
kozérdekli személyes adat
m
az érintettek adatvédelmi kategoria adat hozzavetéleges szama (db):
az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatast nyajto egyéb kapcsolattarto:
® neve
o clérhetdségel
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az adatvédelmi incidensbél eredo esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo
intézkedések:

az adatvédelmi incidenshez kapcsolodo tények:
e iddpont

O
e adathordozé: papiralapa (O elektronikus O egyéb O

e helyszin

o feliigyeleti hatosag értesitésének idépontja: év hé  nap ora
perc

érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol
e 72 6rén beliil megtortént

O
e ¢rintettet nem kell tajékoztatni (31. cikk (3). bek. a) pont
O O
b) pont
m
C) pont
m

nyilvantartas targya: adatvédelmi ellenérzés
az adatvédelmi ellenérzés iranya:
o adatgylijtés jogszerlisége

O

e adattarolas szabalyainak betartasa
O

o adatfeldolgozas személyi, targyi feltétele
O
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e adatbiztonsagi eszk6zok

O
e szabalyzat betartasa
O
e adatvédelmi eldirasok betartasa
O
e adatvédelem intézményrendszere
O
e panaszok, jogorvoslatok kezelése
O
adatvédelmi ellendrzés személye:
neve
beosztasa
munkakdre

az adatvédelmi ellenérzés idopontja: év ho

az adatvédelmi ellenérzést végzo neve:

alairas



11. sz. melléklet: Lakasszovetkezeti tagértekezleti meghatalmazas minta a 1. sz.
Lakasfenntart6 Szovetkezetnél

SZEKESFEHERVARI 1. SZ. LAKASFENNTARTO SZOVETKEZET
Székesfehérvar, Radnoti tér 1-9.
OTP szlasz: 11736116-20020213., Tel: 313-118., Tel/Fax: 313-119

Lakasszovetkezeti Tagértekezleti Meghatalmazas

AIUlirott , ;A
Lakésszovetkezet .............. szam alatti tagja/nem tag tulajdonosa
ezuton meghatalmazom ... (név)
.................................. szam alatti .................. tagtarsamat/nem

tag tulajdonostarsamat/személyt™

hogy az ...... Lakésszovetkezet, 201.. .... h6é .... nap ..... Orara
Osszehivasra kertild taggytilésén részt vegyen, ott tavolletemben teljes
korlien képviseljen.

* Nem lakasszovetkezeti tagként, hanem hozzatartozoként vagy
tulajdonosként  kapott meghatalmazottként kijelentem, hogy a
meghatalmazasban szerepld személyes adataim megadasa onkéntesen
tortént ¢és  kifejezetten hozzdjarulok a  személyes adataim
lakasszovetkezeti  taggytlési, dokumentalasi célu  kezeléséhez,
tarolasdhoz. Tudomdsul veszem, hogy a személyes adataim
adatkezeldje az 1. sz. Lakasszovetkezet, és személyes adataimat az 1.
sz.Lakasszovetkezet az alkalmazandd jogszabalyok altal és az
adatkezelés céljanak eléréséhez sziikséges idOtartamig kezeli és tarolja.

................ ,201... ...olen
Meghatalmazo Meghatalmazott
neve, alairasa neve, alairasa
SZIg.SZ. oo Szig.sz.:............

NV NV
Lakeim:. ..o, Lakeim: ..o
SzIg.SZ.ive it Szig.sz.ivooviiiiiiiii
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12. sz. melléklet: Szerzodéses partner adatkezelési tajékoztatéja és nyilatkozata a 1. sz.
Lakasfenntarté Szovetkezetnél

SZEKESFEHERVARI 1. SZ. LAKASFENNTARTO SZOVETKEZET
Székesfehérvar, Radnoti tér 1-9.
OTP szlasz: 11736116-20020213., Tel: 313-118., Tel/Fax: 313-119

Szerzodéses partner adatkezelési tajékoztatéja és nyilatkozata

A SZErZOAESES PATTNET NEVE: ...\vtttintttt et et et et et et et e et et e et et e e eneeneenaean
SZEKN Y ..o e
CeEICEYZEKSZAMA: ...\ttt

(tovabbiakban Felhasznalo) elkotelezett ligyfelei személyes adatainak védelme irant, ezért
kiemelt figyelmet fordit arra, hogy a személyes adatok kezelése, felhaszndlasa, feldolgozasa
¢s esetleges tovabbitdsa soran az informdcios onrendelkezési  jogrol és az
informdcioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIIL. torvény, valamint a 2018. majus 25. napjatol
alkalmazando, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténo
vedelmerdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol szolo 2016/679/EU rendelet, azaz a GDPR
¢s az egyéb vonatkozd jogszabalyok, nemzeti ¢€s nemzetkdzi ajanlasok rendelkezéseit
megtartva jarjon el.

A jelen adatkezelési  t4jékoztatd  és  nyilatkozat a  Felhasznalé ¢és a
............................................................ Lakasszovetkezet (tovabbiakban
lakasszovetkezet) kozott 1étrejott, tevékenységre iranyuld szerzddés (tovabbiakban:
Szerz6dés) elvalaszthatatlan részre.

Lakésszovetkezet Felhasznaloval kotott Szerzodés tevékenység targya:

(... (felsorolandd, pl. konyvviteli szolgaltatas, adatbazis kezelés, stb.) ... )
Lakasszovetkezet a Felhasznaloval kotott Szerzédés alairasaval elismeri, hogy a jelen
adatkezelési tajékoztatoban foglaltakat megismerte és hozzajarul ahhoz, hogy a Felhasznal6 a
lakasszovetkezet altal megadott adatokat az iranyadd jogszabalyok szerint kezelje,
nyilvantartsa; egyuttal hozzajarulnak ahhoz, hogy elérhetdségi adataikat a Felhasznalo az
adatbazisaban rogzitse abbol a célbdl, hogy a szolgaltatasaival kapcsolatos adatokrol, azok
valtozasairol, az lakasszovetkezetet érintd egyéb valtozasokrol, a Felhasznald Gjdonséagairol
lakasszovetkezetet tajékoztassa.

1.  ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Erintett Béarmely meghatarozott, személyes adat alapjan
azonositott vagy - kozvetleniil vagy kozvetve -
azonosithatd természetes személy;

Személyes Adat Az ¢érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiilondsen
az érintett neve, azonositd jele, valamint egy vagy
tobb fizikai, fizioldgiai, mentélis, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossdgara jellemzd
ismeret -, valamint az adatbol levonhatd, az
érintettre vonatkoz6 kovetkeztetés;

Hozzajarulas Az érintett akaratdnak oOnkéntes ¢és hatarozott
kinyilvanitasa, amely megfeleld tdjékoztatason
alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését
adja a ra vonatkozd személyes adat - teljes korii
vagy egyes miveletekre kiterjedo - kezeléséhez;
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Tiltakozas Az ¢érintett nyilatkozata, amellyel személyes
adatanak kezelését kifogasolja, és az adatkezelés
megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri;

Adatkezel6 Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy
amely Onalloan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo
dontéseket meghozza ¢&s végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozoval végrehajttatja;

Adatkezelés Az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton
végzett barmely mivelet vagy a miveletek
Osszessége, igy kiilonosen gyujtése, felvétele,
rogzitése, rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa,

felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 0Osszehangoldsa vagy
Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és

megsemmisitése, valamint az adat tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang-
vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzdék (pl. ujj-
vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

Adattovabbitas Az adat meghatarozott harmadik személy szaméra
torténd hozzaférhetové tétele;

Nyilvanossagra Hozatal Az adat barki szamara torténé hozzaférhetové
tétele;

Adattorlés Az adat felismerhetetlenné tétele oly moédon, hogy a
helyreallitasa tobbé nem lehetséges;

Adatmegjelolés Az adat azonositd jelzéssel ellatdsa annak
megkiilonboztetése céljabol;

Adatzarolas Az adat azonositdo jelzéssel ellatdsa tovabbi

kezelésének végleges vagy meghatarozott idore
torténd korlatozasa céljabol,

Adatmegsemmisités Az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai
megsemmisitése;
Adatfeldolgozas Az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai

feladatok elvégzése, filiggetleniil a miveletek
végrehajtdsahoz  alkalmazott  modszertél  és
eszk6zt6l, valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve
hogy a technikai feladatot az adaton végzik;

Adatfeldolgozo Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy
amely szerzOdés alapjan - beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan kotott szerzodést is - adatok
feldolgozasat végzi;

Adatallomany Az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége;

Harmadik Személy Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy
amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel
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vagy az adatfeldolgozoval,

Adatvédelmi Incidens Személyes adat jogellenes kezelése vagy
feldolgozasa, igy kiilonésen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,

nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités,
valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.
A KEZELT ADATOK KORE
A Felhasznalé éltal kezelt személyes adatok azon adatok, amelyek a Felhasznalo
szolgaltatasinak igénybevétele soran a Felhasznalé birtokaba keriilnek, illetve
kertilhetnek a lakédsszovetkezet tagjai, vezetd tisztségviseldi, munkavallaloi, tigyfelei,
szerzOdéses partnerei vonatkozasaban, tovabba az lakédsszovetkezet altal a Felhasznalo
részére tovabbitott minden személyes adat. Ezen személyes adatok a kovetkezok:
enév;
e sziiletési hely és ido;
e anyja sziiletési neve;
e gyermekek szama;
e lakcimkartya szédm;
e személyi azonositd szam,
o TAJ szam;
e addazonosito jel;
e bankszamlaszam,;
e lakcim;
eemail cim;
o telefonszam,;
e munkaviszonyra vonatkoz6 adatok;
AZ ADATKEZELESSEL ERINTETTEK KORE
Felhasznalo kizarolag azon személyek személyes adatait kezeli, akik hozzajarultak az
adatkezeléshez, vagy ha azt torvény vagy — torvény felhatalmazasa alapjan, az abban
meghatarozott korben — helyi Onkormanyzat rendelete kozérdeken alapuld célbol
elrendeli. A lakasszovetkezett6l szarmazo személyes adatokat abban az esetben kezelik,
ha az érintett hozzajarult személyes adatainak harmadik személy illetve a Felhasznald
részére torténd tovabbitasahoz. A Felhasznalo a kezelt adatokat tovabbadni sem
reklamcélu felhasznalas, sem egyéb célra — a lakasszovetkezet kifejezett hozzajarulasa
hianyaban — nem jogosult.
A személyes adatoknak a lakasszovetkezet altali, a Felhasznald részére torténd
atadasaval az adatkezeléshez vald hozzajarulds megadottnak mindsiil.
Lakasszovetkezet a személyes adatok Felhasznalo részére torténd atadasaval szavatolja,
hogy azok vonatkozasdban az adatkezelésre, igy kiilondsen az adattovabbitdsra is
kiterjed6en jogosult.
A Felhasznald kizarja a felel0sségét a fenti szavatossagvallalas megsértésével
Osszefliggésben érvényesitett minden igény vonatkozasaban, egyuttal lakasszovetkezet
koteles a Felhasznalonak a fenti szavatossagvallalas valdtlansagéaval vagy téves voltaval
Osszefliggésben felmeriilt valamennyi karat megtériteni.
AZ ADATKEZELES CELJA
Az adatkezelés célja a Felhasznalo birtokaba keriilt személyes adatok vonatkozasaban:
¢ a Felhasznalotol igénybe vett szolgaltatasok teljesitése;
e a szolgaltatasokkal kapcsolatos adatokrol, azok valtozasardl torténd tajékoztatas;
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¢ a Felhasznal¢6 partner kozti kapcsolat fenntartésa;
ehirlevelekkel torténd téjékoztatas foként az adodjogi szabalyok valtozésaval, a
Felhasznalo mukodésével, elérhetéségével dsszefiiggésben.
AZ ADATKEZELES IDOTARTAMA
Az adatkezelés kizardlag a cél megvalosulasdhoz sziikséges mértékben, ideig és
kizarolag azzal a személyes adattal torténik, amely az adatkezelés céljanak
megvaldsulasahoz elengedhetetleniil sziikséges €és a cél elérésére egyébként alkalmas,
igy kiilondsen, amig a lakasszovetkezet tajékoztatasaval, a szolgaltatasok teljesitésével
¢és a kapcsolodo iigyintézéssel dsszefiiggd jogai €s kotelezettségei fennallnak.
Az adatkezelés idGtartama
a) az lakasszovetkezet és a Felhasznalo kozott fennalld szerzédéses jogviszonybodl
szarmazo igények eléviilési ideje illetve
b) a Szerz6dés alapjan a Felhasznalot terhelé jogszabalyi kotelezettségekkel
Osszefiiggd igények eléviilési ideje
koziil a hosszabb iddtartam.
AZ ADATOK FELDOLGOZASA
A Felhasznal6 az adatkezelési tevékenységéhez az aldbbi adatfeldolgozok
kozremiikddését és szolgaltatasait veszi igénybe:
AZ ADATOK MEGISMERESERE JOGOSULTAK
Lakasszovetkezet a Felhasznaloval kotott Szerzddés alairasaval kifejezetten hozzajarul
ahhoz, hogy a lakasszovetkezet altal megadott személyes adatokat a Felhasznalod
munkavallaloi, vezetd tisztségviseldi, tanacsadoi, az adatfeldolgozasban részt vevo vagy
egyéb alkalmazottai, tovabba azon partnerei, amelyeknek a részére torténd
adattovabbitashoz lakasszovetkezet hozzajarult megismerjék és kezeljék.
Jogszabalyi eldirds alapjan a birdésagok és egyes hatdsdgok jogosultak megismerni az
altalunk kezelt személyes adatokat.
ADATOK ATADASA ES TOVABBITASA
Felhasznald kijelenti, hogy a lakasszovetkezet adatai értéket képviselnek és mindent
megtesz annak érdekében, hogy azokat adatkezelése soran megvédje.
A Felhasznaloval kozolt személyes adatokat meghatarozott esetekben a Felhasznalo
megosztja a vele egyiittmiikodé vagy nevében eljar6 harmadik személyekkel, ha ez
sziikséges azon cél eléréséhez, amelynek érdekében az érintett, illetve lakasszovetkezet
az adatokat kozolte. A személyes adatokat a Felhasznalo abban az esetben is atadhatja
mas harmadik személyeknek, ha ez a lakasszovetkezet hatékonyabb kiszolgalasat
szolgalja, illetve, ha az emlitett harmadik felek a Felhasznalé megbizasabodl kezelik az
érintett adatokat.
Felhasznalo gondoskodik azonban arrdl, hogy ezek a harmadik személyek az
informéciot és adatokat megfeleléen védjék.
A Felhaszndld a személyes adatokat tovabbithatja olyan harmadik személy
adatfeldolgozok felé, amelyek megfeleld szintli technikai és szervezeti garancidkat
nygjtanak. A Felhaszndlo az altalanosan elfogadott adatvédelmi gyakorlatnak
megfelelden kiilsé szolgéltatokat vehet igénybe rendszeres szerverkarbantartas,
adattarolas vagy egyéb informatikai feladatok elvégzésére.
Egyéb harmadik személyekkel Felhaszndl6 csak akkor oszt meg informaciot, ha
e ahhoz az érintett hozzajarulasaval rendelkezik;
e azt szamara jogszabaly irja eld; vagy
e az jogi eljarasok céljabol, azokkal kapcsolatban vagy jogszabaly altal biztositott jogok
gyakorlasa vagy védelme érdekében sziikséges.
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10.
10.1.

A Szerz6dés alairasaval lakasszovetkezet kifejezett hozzajarulast adja az adatok ilyen
jellegli tovabbitasdhoz, illetve szavatolja, hogy a személyes adatokat ilyen céllal a
Felhasznalo részére atadni jogosult.

Amint megsziinnek az adatok jogszeri kezelésének vagy atadasanak feltételei, a
Felhasznalo haladéktalanul intézkedik a személyes adatok adatbazisbol torlése irant és
értesitést kiild a lakasszovetkezetnek a torlés tényérol.

ADATBIZTONSAG

Az adatkezelés soran a Felhasznalé tudomaésara jutott, mind az elektronikus informacids
rendszerben tarolt, mind a hagyoményos papiralapu adathordozdkon tarolt adatokat a
legnagyobb koriiltekintéssel, szigorfian bizalmasan kezeli és minden torvényes
eszkoOzzel torekszik védeni azokat kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, egyéb visszaélés, torlés vagy megsemmisités,
valamint a véletlen megsemmisiilés ¢és sériilés ellen muszaki és szervezési
intézkedésekkel.

A Felhasznalo kijelenti, hogy zart IT-rendszere megfeleld biztonsagot nyujt az adatok
elektronikus informacids rendszerben vald kezeléséhez. Adatkezeldik és partnereik
gondoskodnak az adatok védelmérél és azokat szigortian csak célhoz kototten
hasznaljak. A kezelt adatok az arra feljogositottak szadmara hozzaférhetek, az adatok
hitelessége és hitelesitése biztositott, az adatok valtozatlanok, valamint az adatok a
jogosulatlan hozzaférés ellen védettek.

A Felhaszndlo az adatokat védi kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sériilés ellen. A Felhasznal6 olyan technikai, szervezési és szervezeti
intézkedésekkel gondoskodik az adatok biztonsdgarol, ami az adatkezeléssel
kapcsolatban jelentkezé kockazatoknak megfelelé védelmi szintet nyujt. Altaldnosan
elfogadott technologiai és mukodeésbiztonsagi megoldasokat vezettiink be annak
érdekében, hogy megakaddlyozzuk az azonosithatd személyes adatok elvesztését,
modositasat, megsemmisitését vagy az azokkal torténd visszaélést. A tOliink telhetd
legnagyobb  mértékben  gondoskodunk arr6l, hogy megfeleld titoktartasi
kotelezettségvallalas valamint technikai és biztonsagi intézkedések révén biztositsuk a
Felhasznalo altal kezelt személyes adatok védelmét. A személyes adatokhoz csak a
megfeleld jogosultsaggal rendelkezd, titoktartasi kotelezettséget vallal6 munkatarsaink
illetve az arra feljogositott adatkezeldk férhetnek hozza.

AZ ERINTETTEK ADATKEZELESSEL KAPCSOLATOS JOGAI

Tajékoztataskérés

Az érintettek tajékoztatast kérhetnek a lakasszovetkezet altal atadott és a Felhasznalo
altal kezelt személyes adatokrol, azok forrasarol, az adatkezelés céljarol, jogalapjarol,
id6tartamarol, az adatfeldolgozd nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel Osszefiiggd
tevékenységérol, tovabba — személyes adataik tovabbitdsa esetén - az adattovéabbitas
jogalapjardl és cimzettjérdl.

A tajékoztatas iranti kérelmet — az érintettek adatai biztonsaga érdekében — csak
személyesen teljesiti a Felhasznald. Ennek érdekében a tdjékoztatds iranti kérelmet
irdsban postan torténd megkiildés esetén teljes bizonyitd ereje magéanokirat formajaban,
e-mailben illetve faxon a megfeleld azonositd6 adatok megaddsaval van lehetdség a
Felhasznalo részére megkiildeni. A Felhaszndlo a lehetd legrovidebb id6 alatt, de
legkésébb 30 napon beliil irdsban, kdzérthetd mdédon megadja a tajékoztatast az érintett
altal megadott cimre.
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10.2.

10.3.

10.4.

11.

12.

Felhasznalo kijelenti, hogy évente egy-egy adatkdrre vonatkozo tajékoztatas ingyenes,
tovabbi tdjékoztatasért a Felhasznalo a lakasszovetkezet, vagy az érintett felé
koltségtéritést szamithat fel.

Helyesbités

Amennyiben az érintett jelzi — a pontositott személyes adat egyidejii megadasaval — a
Felhasznal6 fel¢, hogy a kezelt személyes adat a valosdgnak nem felel meg vagy a
Felhasznalo egyéb tuton tudomast szerez a személyes adatok hibajarol és a helyes
adatokrol, akkor a személyes adatot a Felhasznald helyesbiti. A helyesbitésrol illetve a
helyesbitésre vonatkozo kérelmének — indokolt - elutasitasarol a Felhasznalo értesiti az
érintettet.

Torlés vagy zarolas
Az ¢érintettek jogosultak személyes adatik torlését vagy zarolasat kérni. A személyes
adatokat Felhasznalo abban az esetben zarolja, amennyiben a rendelkezésére allo
informacié alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett személy jogos
érdekeit. Az igy zarolt személyes adatot Felhasznald kizarolag addig kezeli, amig
fennall az az adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését kizarta. A torlés vagy
zarolas megtorténtér6l lakasszovetkezetet, vagy az érintettet értesiti, vagy a torlésre
illetve zarolasra vonatkozd kérelmének -elutasitasardl tdjékoztatja az érintett
személyeket.

Tiltakozas

Az érintetek — a kotelez6 adatkezelés esetét kivéve — jogosultak tiltakozni személyes

adataik kezelése ellen,

e ha a személyes adataik kezelése vagy tovabbitasa kizardlag a Felhasznalora vonatkozo
jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy a Felhasznald vagy harmadik személy jogos
érdekének érvényesitéséhez sziikséges; vagy

eha a személyes adataik felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen {izletszerzés,
kozvélemény-kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik, amennyiben ahhoz
nem jarultak hozza; vagy

e torvényben meghatarozott egyéb esetekben.

A Felhasznal¢ a tiltakozast a kérelem benytjtasatol szamitott legrovidebb 1don beliil, de

legfeljebb 15 napon beliil megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést

hoz, és dontésérdl a kérelmez6t irdsban tajékoztatja.

Ha a tiltakozads megalapozott, az adatkezelést — beleértve a tovabbi adatfelvételt és

adattovabbitast is — a Felhaszndld megsziinteti, az adatokat zarolja, valamint a

tiltakozasrol, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik

részére a tiltakozassal érintett személyes adatot kordbban tovabbitotta, és akik kotelesek
intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

AZ ADATVALTOZAS BEJELENTESE

Lakasszovetkezet a sajat rendelkezési korébe tartozo, a Felhasznalo altal kezelt adatok

megvaltozasat 15 napon beliill jogosult és egyben koteles bejelenteni. Ennek

elmulasztasabol eredd kovetkezményekért a lakasszovetkezetet terheli minden
felelOsség.

JOGORVOSLATHOZ VALO JOG

A személyes adatok védelmével kapcsolatos panasszal €s az adatkezeléssel kapcsolatos

kérdésekkel az érintettek a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadség Hatosaghoz,

tovabba jogorvoslatért birosaghoz fordulhatnak.
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13.

14.

JOGOK KORLATOZASA

A fentiek szerinti jogok kivételes esetekben jogszabalyi rendelkezés alapjan
korlatozhatok, igy kiilondsen az érintett vagy masok jogainak védelme érdekében.

A Felhasznalo a lakasszovetkezet adatkezelési nyilatkozataval —ellentétes
adatszolgaltatast csak ¢és kizarolag erre jogszabalyban felhatalmazott szervek
megkeresésére, jogszabalyban meghatarozott esetekben teljesit.

Lakasszovetkezet nyilatkozik, hogy a fenti Felhasznaldéi adatkezelési tajékoztatot

megismerte €s a Szerzodés targyara iranyulo tevékenység ellatasa érdekében hozzajarul az
érintett természetes személyek személyes adatainak Felhasznalo részére torténd
atadasahoz.

Alulirottak, a fenti adatkezelési tajékoztatoban foglaltakat elolvastuk, k6zosen értelmeztiik és
megértettiik, és az abban foglaltakat tudomasul vessziik.

Kelt:
[cégnév] [lakasszovetkezet]
Felhasznalo képviseletében lakasszovetkezet képviseletében
[olvashato név] [tisztség] [olvashatd név] [tisztség]
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